Ogtoszenie konkursu na stanowisko ksiegowego w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w
Lipianach

Kierownik Gminnego Zaktadu Komunalnego w Lipianach ogtasza konkurs na stanowisko
Ksiegowego

| Nazwa i adres jednostki ogtaszajacej konkurs:

Gminny Zaktad Komunalny Lipiany ul. Lipowa 4 , tel: 915641545

Il Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Ksiegowy w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach
Wymiar czasu pracy: petny etat

Liczba stanowisk pracy — 1 stanowisko

Rodzaj umowy: pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, z mozliwoscig
zawarcia kolejnej umowy na czas nieokreslony.

Ill Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Osoba ubiegajgca sie o stanowisko ksiegowego powinna spetnia¢ nastepujgce, niezbedne
wymagania:

1. posiada obywatelstwo polskie,
2. ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3. nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku ksiegowego
— wyksztatcenie co najmniej Srednie i minimum 5- letni staz pracy biurowe;j

5. cieszy sie nieposzlakowang opinig,

6. jej stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku ksiegowego.

W przypadku os6b ubiegajgcych sie o stanowisko ksiegowego bedg preferowane
nastepujace dodatkowe wymagania:

1) ogdlna znajomosc¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

2) ogodlna znajomosc¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na szczeblu gminy jako organu
samorzgdu terytorialnego,

3) umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan budzetowych, bilanséw,
rachunkow zyskow i strat, zestawien zmian w funduszu jednostek, tworzenia prognoz, planow w
oparciu o materiaty zrédtowe i przewidywane zatozenia,

4) znajomos¢ programow komputerowych stosowanych w ksiegowosci,
5) umiejetnos¢ obstugi komputera,

6) cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, dokfadnos¢, sumiennosé, rzetelno$¢, odpowiedzialnosé, terminowosc¢, umiejetnosc
korzystania z przepiséw prawa.



IV Wskazanie zakresu zadan na stanowisku ksieggowego:
1. terminowa ewidencja ksiegowa i finansowa operacji gospodarczych zaktadu,

2. przyjmowanie, dekretowanie sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i
rachunkowym ,

3. sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, zestawien, analiz finansowych,
4. przeprowadzanie biezgcej analizy z zakresu wykonania planu przychodéw i kosztow
5. przygotowywanie propozycji zmian w planie dochodéw i wydatkow budzetowych,

7. sporzgdzanie polecen przelewu na rzecz kontrahentow, przekazywanie dochodéw do organu
prowadzgcego,

8. prowadzenie ewidencji rozrachunkow z tytutu czynszoéw, odpadéw komunalnych i wywozu
nieczystosci ptynnych,

9. rozliczanie wspolnot mieszkaniowych

10. naliczanie wynagrodzen,

11. rozliczanie z ZUS i Urzedem Skarbowym

14. wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez Kierownika zakfadu
V Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno - biurowa z wykorzystaniem komputera oraz urzgdzen biurowych w
wymiarze petny etet — 40 godzin tygodniowo

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:

¢ nie wystepujg szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy,

VIl Wykaz wymaganych dokumentéw:

Kandydaci do objecia stanowiska ksiegowego w Gminnym Zakfadzie Komunalnym w Lipianach
sg zobowigzani do przygotowania i ztozenia nastepujacych dokumentow:

1. List motywacyjny;
2. Zyciorys — curriculum vitae;
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;

4. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych staz pracy i doswiadczenie zawodowe - Swiadectw
pracy, jezeli stosunek pracy trwa nadal - zaswiadczenie o zatrudnieniu;

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

6. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
ksiegowego.

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

Kserokopie dokumentéw wymienionych w punktach 3 — 4 muszg by¢ poswiadczone przez
kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem



Dokumenty wymienione w punkcie 1 i 2 oraz oswiadczenia wymienione w punktach 5 - 8
muszg by¢ opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem.

VIII Miejsce i termin sktadania dokumentow:

Kandydaci sg zobowigzani do ztozenia dokumentéw wymienionych w pkt. VIl w zamknietej
kopercie, na ktérej nalezy umiescic¢ tytut postepowania: ,Nabor na stanowisko Ksiegowego w
Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach”

Na kopercie nie nalezy umieszcza¢ zadnych innych informac;ji.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminnego Zaktadu Komunalnego w Lipianach ul. Lipowa 4
74-240 Lipiany w terminie do 26 lutego 2024r.

W przypadku nadsytania dokumentow pocztg liczy sie data wptywu dokumentacji do Gminnego
Zaktadu Komunalnego . Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie ma
mozliwosci przekazywania dokumentéw drogg elektroniczna.

IX Informacje dodatkowe:

1.

Rekrutacja polegac¢ bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej z osobami, ktére
spetnity wymogi formalne.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Gminnego
Zaktadu Komunalnego oraz Gminy Lipiany.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdrzy nie zostang wytypowani do zatrudnienia, zostang
zniszczone.

Kierownik Gminnego Zaktadu Komunalnego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania lub braku rozstrzygniecia naboru.

Blizszych informacji dotyczgcych naboru mozna uzyskac pod nr telefonu 91 5641 545

Lipiany, dnia 14 luty 2024r..

Zalacznika:

1. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

2. Oswiadczenie o niekaralnosci.

3 .0Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych.

4.. Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
ksiegowego.

5..

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu naboru.



Oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wykraczajgcych poza postanowienia
ustawy o stuzbie cywilnej i kodeks pracy, zawartych w ztozonej przeze mnie ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1)
oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

(data i czytelny podpis)



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby niezbedne do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.1)".



Zatacznik nr 4 do

regulaminu

na konkursu na stanowisko Ksiegowego

w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach

miejscowos$é, data

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku ksiegowego

Ja NIZEJ POAPISANY(@)rerreeieieieete i e sttt e ettt es e eeeeeeseesesaesaestesae st seesaesessee e nnnnnnns
legitymujacy(a) sie dowodem 0SODISTYM ......ccociiiiice ettt
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Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania wynikajagce z art. 233 k.k.
(podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oswiadczam, iz méj stan zdrowia pozwala mi

na wykonywanie pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego.

(podpis)



Zatacznik nr 1 do

regulaminu

na konkurs na stanowisko Ksiegowego

w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach

.............................................. miejscowosé, data

Adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

podpis kandydata



Zatacznik nr 2 do

regulaminu

na konkurs na stanowisko Ksiegowego

w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach

(miejscowos¢ i data)

(numer PESEL)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

Nie bytem(am) karany(a) za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa karne skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

(podpis)



Zatacznik nr 3 do
regulaminu
na konkurs

na stanowisko Ksiegowego
w Gminnym Zaktadzie Komunalnym w Lipianach

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PELNEJ ZDOLNOSCI DO CZYNNOSCI PRAWNYCH | KORZYSTANIA Z
PELNI PRAW PUBLICZNYCH

Oswiadczam, ze posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw

publicznych.

Niniejsze oswiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233§1 Kodeksu Karnego (t.j.
Dz.U. z 2018 r., poz.1600) — ,Kto sktadajqgc zeznanie majqce stuzyc¢ za dowdd w postepowaniu sqgdowym lub w
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”

(miejscowos¢, data) (podpis)



