Lipiany, dnia 02.04.2024 r.
BUD-Z.271.8.2024

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy — Gmina Lipiany zaprasza do zlozenia oferty cenowej, na podstawie § 3 ust. 2
pkt 2 Zarzadzenia nr 35/2021 Burmistrza Lipian z dnia 6 kwietnia 2021 r. w sprawie przyjecia
procedury udzielania zaméwien, ktérych warto$é, bez podatku od towaréw i ustug, jest
mniejsza niz kwota 130 000 ziotych, na:

»Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego”

Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest na $wiadczenie ushig audytu wewngtrznego w Urzedzie
Miejskim w Lipianach zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. 22023 1. poz. 1270 ze zm.) oraz pozostalymi przepisami prawa
w niniejszym zakresie, a w szczeg6lnosci:

1) Opracowanie petnej dokumentacji audytu, w tym prowadzenia akt biezacych i stalych
audytu w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych ¢zynnosci oraz
udostepniania ich Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

2) Przeprowadzenie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania Gminy Lipiany.

3) Opracowanie planu audytu rocznego, podania informacji na temat czasu planowanego
na realizacj¢ poszczegolnych zadah zapewniajacych oraz na realizacje czynnosci
doradczych i sprawdzajgcych.

4) Przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 2 zadaf audytowych w zaleznosci
od wynikéw analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza Lipian.

5) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenie audytu wewnetrznego.

6) Przeprowadzenie oceny kontroli zarzadezej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosci i
efektywnosci wynikajace z przeprowadzonych zadan audytowych.

7) Przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego
poza planem audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku
negocjacji.

8) Przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonania poszczegdlnych zadan
audytowych wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, ktére nalezy
przedstawi¢ Burmistrzowi Lipian.

9) Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu w terminie 30 dni od
zakonczenia zadan audytowych ktéry nalezy przedstawi¢ Burmistrzowi Gminy.

10) Wykonanie audytu powinno odbywaé si¢ réwniez poprzez osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zleceniodawcy, co najmniej raz na kwartat w ustalonym wczesniej terminie.

2. Warunki udzialu w postepowaniu



O udzielenie Zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postgpowaniu okreslone ponizej:

1) Posiadajace uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub os6b fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) lub zatrudniajg do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego osoby spetniajgce ww. warunki.

2) Posiadaja doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej, w postaci udokumentowanego
doswiadczenia z realizacji zadania w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych
zlozenie oferty.

3. Doswiadczenie i o§wiadczenia wymagane od wykonawcy

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do zapytania

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunk6w, o kiérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy
o finansach publicznych,

3) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, a w przypadku wyboru oferty niezbgdne bedzie
dostarczenie dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem,

4) Informacje o wykonanych trzech audytach wewnetrznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, w okresie
ostatnich trzech lat poprzedzajacych date zlozenia oferty.

4, Termin wykonania zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2024r.
5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 1 zapytania
ofertowego w jezyku polskim, zawiera¢ dane adresowe Oferenta i by¢ podpisana przez
Oferenta. Wykonawca pozostaje zwigzany z oferts przez 30 dni.

6. Miejsce oraz termin skladania:

Oferta moze zostaé zlozona elektronicznie, czyli opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem (profilem) zaufanym osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wlasciwym
do formy organizacyjnej lub innym dokumencie na adres: oswiata@lipiany.pl lub pisemnie
doreczona osobiscie lub przestana poczta na adres: Urzad Miejski w Lipianach ul. Plac
Wolnosci 1, 74-240 Lipiany do dnia 10.04.2024 r. do godz. 12:00 z dopiskiem ,,Oferta na ustugi
audytu wewnetrznego™.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie bgda brane pod uwagg.
7. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Kryterium oceny ofert:

cena ofertowa — 100%



Przez ceng Zamawiajacy rozumie koszt wykonania calego zaméwienia z podatkiem
VAT wskazany przez Wykonawce w ofercie — obejmujacy caly przedmiot
zamOwienia.

Ocena punktowa w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie z ponizsza formulg

najnizsza cena brutto z rozpatrywanych ofert
Y o ety 100 pkt
cena brutto oferty rozpatrywanej

Ilo$¢ punktéw dla kryterium ceny oferty=

ZamawiajaCy za najkorzystniejsza oferte uzna te, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza ocene punktows.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o takiej samej najnizszej cenie lub
o takim samym najnizszym koszcie, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych w zakresie dotyczacym ceny lub kosztu w przypadku gdy cena lub koszt
stanowi jedyne kryterium oceny ofert okreslone w zapytaniu ofertowym.

Wykonawcey skladajgc oferty dodatkowe nie mogg przedstawié ceny lub kosztu WYZSZego niz
w zlozonych ofertach.

W przypadku nie zlozenia zadnej oferty dodatkowej albo zlozenia ofert dodatkowych
o takiej samej najnizszej cenie lub o takim samym najnizszym koszcie, albo odrzucenia
wszystkich ofert dodatkowych, zamawiajacy koriczy postepowanie bez wyboru zadnej z ofert:

1) W catosci, jezeli nie dopuszczono mozliwosci skladania ofert czesciowych, albo
2) W odniesieniu do tej czgsci postgpowania, co do ktérej wybér wykonawcey nie byt mozliwy,
jezeli dopuszczono mozliwo$é sktadania ofert czesciowych.

8. Zawarcie umowy

1) O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony droga
elektroniczng niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania.

2) Podpisanie umowy odbywa si¢ w siedzibie Zamawiajgcego.

3) W przypadku, gdy podpisanic umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania innego
terminu podpisania umowy z zastrzezeniem, Ze termin ten nie bedzie dtuzszy niz 3 dni
robocze niz termin pierwotnie wyznaczony przez Zamawiajgcego.

4) Na wniosek Oferenta przestany drogg elektroniczng dopuszcza sie tryb obiegowy podpisania
umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez wymiane dokumentow
obejmujacych tre$¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany przez jedna ze Stron.

5) W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie: nie podpisze umowy
w siedzibie Zamawiajacego, nie odeSle podpisanej umowy (w trybie obiegowym), zlozy
oswiadczenie Zamawiajacemu o odmowie podpisania umowy, — Zamawiajacy uzna, iz
Oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

6) Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla si¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy
moze zada¢ naprawienia szkody, ktéra ponidst przez to, ze liczy! na zawarcie umowy.

9. Modyfikacje tresci zapytania i wydluzenie terminu skladania ofert.
1) W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang



w ten sposob modyfikacje przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktorym zostato przekazane
zapytanie ofertowe.

2) Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuza
termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

10. Przeslanki odrzucenia oferty.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozona przez Oferenta:

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

3) gdy tre§¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi

w dokumentach zamdwienia,

4) ktéry pomimo wezwania do uzupelnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:

-poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu w postgpowaniu (jezeli zostaty
wyznaczone),

-wymaganych pelnomocnictw lub ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,

-oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omylki rachunkowe,

-oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub niewlasciwej
formie,

-gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniefi wraz ze zlozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

11. Uniewaznienie zapytania ofertowego.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty,

- wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesiec Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej

przewidziec,

-postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie

Umowy lub prawidtows jej realizacje.

2) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia), w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zaméwienia.

12. Informacja o posiadanych danych osobowych i ich przetwarzaniu.

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem  danych  osobowych  jest ~Burmistrz Lipian z siedzibg

w Urzedzie Miejskim w Lipianach, Plac Wolnosci 1, 74-240 Lipiany,
2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych email: iod@lipiany.pl



Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

przeprowadzenia postgpowania, zawarcia i wykonywania umowy oraz po zakoniczeniu

obowigzywania umowy w czasie niezbednym do realizacji celéw przetwarzania, osoba, ktérej
dane dotycza ma prawo do:

a) dostepu do dotyczacych jej danych osobowych,

b) sprostowania danych osobowych,

¢) usunigcia w sytuacjach okre§lonych w art. 17 ust. 1 RODO z zastrzezeniem art. 17 ust. 3
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania,

€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) do cofhigcia zgody na dalsze przetwarzanie jej danych w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

g) wniesienia skargi do organu nadzorczego o ile zgdania nie sa ewidentnie nieuzasadnione lub
nadmierne oraz nie ograniczajg ich, badz wykluczaja inne przepisy,

3) podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu udzialu w postepowaniu, zawarcia i
wykonywania umowy laczacej Zamawiajacego z Wykonawca, aczkolwiek odmowa ich
podania uniemozliwia podjecie wspélpracy pomiedzy w/w stronami.

13. Ze strony zamawiajacego osobg uprawniong do udzielania informacji i wyja$nien
odnosnie post¢gpowania jest Katarzyna Romanowska, tel: 91 5641049 wew. 112
w godzinach pracy Urze¢du, e-mail: oswiata@lipiany.pl.

14. Zalgczniki do zapytania ofertowego:
1) Formularz ofertowy
2) Wzér oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
3) Wzér umowy

Niniejsze zapytanie cenowe dokonuje si¢ w celu rozeznania rynku i moze byé

ono podstawy do udzielenia zamdéwienia.

.......................................................................

(pieczatka imienna i podpis)







