Zarzadzenie nr 98/2020
Burmistrza Lipian
z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Dowoz i odwoz
dzieci niepelnosprawnych wraz z opieka zamieszkalych na terenie Gminy Lipiany do
Niepublicznego Przedszkola Miejskiego ,,Puchatek” w Pyrzycach, Niepublicznego Przedszkola
Miejskiego ,,Bratek” w Laskowie, Niepublicznego Osrodka Edukacyjno — Rehabilitacyjno —
Wychowawczego w Nowielinie oraz Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Jana
Brzechwy w Pyrzycach w roku szkolnym 2020/2021 i 2021/2022 w dni nauki szkolnej — cz. 2
zamoéwienia” oraz nadania Regulaminu Pracy powolanej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.1. Powoluje¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Dowdz i odwdz dzieci
niepelnosprawnych wraz z opieka zamieszkalych na terenie Gminy Lipiany do
Niepublicznego Przedszkola Miejskiego ,,Puchatek” w Pyrzycach, Niepublicznego
Przedszkola Miejskiego ,.Bratek” w Laskowie, Niepublicznego Os$rodka Edukacyjno -
Rehabilitacyjno — Wychowawczego w Nowielinie oraz Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Jana Brzechwy w Pyrzycach w roku szkolnym 2020/2021 i 2021/2022
w dni nauki szkolnej — cz. 2 zamé6wienia” w n/w skladzie:

Malgorzata Kuczyniska— przewodniczacy komisji,
Dominika Tymeczyszyn - zastgpca przewodniczacego komisji
Linda Verheijen - sekretarz

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

§ 2. Nadaje¢ Regulamin pracy powolanej Komisji Przetargowej stanowigcy zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu ww. Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 98/2020
Burmistrza Lipian
z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

Rozdziat 1

Czesé ogblna
§ 1. 1. Komisja przetargowa (zwana dalej komisja) rozpoczyna swoja prace¢ z dniem jej powolania
i dziala do momentu zakoficzenia postgpowania, chyba ze zarzadzenie Burmistrza lub osoby przez
niego upowaznionej w sprawie powolania komisji stanowi inacze;j.
2. Komisje obowiazujg w szczegodlnosci:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,
2) przepisy dotyczace finanséw publicznych,
3) postanowienia niniejszego Regulaminu.
3. Do zadaf komisja naleze¢ bedzie ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia p.n. ,,Dowdz i odwdz dzieci niepelosprawnych wraz
z opieka zamieszkatych na terenie Gminy Lipiany do Niepublicznego Przedszkola Miegjskiego
,Puchatek” w Pyrzycach, Niepublicznego Przedszkola Miejskiego ,.Bratek” w Laskowie,
Niepublicznego Os$rodka Edukacyjno — Rehabilitacyjno — Wychowawczego w Nowielinie oraz
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Jana Brzechwy w Pyrzycach w roku szkolnym
2020/2021 i 2021/2022 — cz. II zaméwienia” badanie i ocena ztozonych ofert zgodnie z zatwierdzona
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i ustawg — Prawo zaméwien publicznych.
4. Po wykonaniu czynnosci wymienionych w ust. 3 komisja sporzadzi i przedstawi Burmistrzowi
Lipian do zatwierdzenia protok6l z postgpowania o udzielenie zaméwienia wg zasad okreslonych
w wymienionej wyzej ustawie — Prawo zamdwien publicznych.

Rozdzial 2.
Obowigzki cztonk6w komisji oraz innych 0sob, uczestniczacych w pracach komisji
§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:
1) reprezentowanie komisji przetargowe;j,
2) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy; Przed odebraniem oswiadczenia przewodniczacy uprzedza osobe skladajaca
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
5) informowanie Burmistrza Lipian o problemach zwiazanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania pod wzgledem formalno — prawnym.
2. Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postgpowania pod wzgledem merytorycznym.
2) udziat w posiedzeniach komisji,
3) merytoryczne zbadanie i ocena wnioskow oraz ofert ztozonych w postgpowaniu,
4) przygotowanie projektéw odpowiedzi na odwotanie,
3. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) zamieszczanie oraz przekazywanie do publikacji ogloszen na zasadach okreslonych w ustawie,
2) zamieszczanie na stronie internetowej zamawiajacego informacji dotyczacych postgpowania
w zakresie wymaganym ustawa,
3) analiza i ocena ofert pod wzgledem formalno — prawnym,
4) prowadzenie protokolu wraz z zalgcznikami,
5) kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postgpowania,
6) przygotowywanie projektow pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,
7) zapewnienie w trakcie postgpowania przechowywania dokumentacji postgpowania w sposob
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie oraz zapoznawanie si¢ z jej trescig 0séb nieupowaznionych.



4. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Burmistrz Lipian z wlasnej inicjatywy Iub na wniosek
komisji przetargowej, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych. Art. 17 ustawy stosuje si¢ do bieglego odpowiednio. Biegly przedstawia
opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie przewodniczacego komisji
bierze udziat w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Rozdziat 3.
Cze$¢ jawna postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§ 3. 1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Przystepujgc do jawnej czesci postepowania przewodniczacy komisji:
1) otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu oraz specyfikacji,
2) przedstawia temat posiedzenia komis;ji,
3) przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powotania komisji, a takze przedstawia
wszystkim obecnym sklad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji pelnione;j
w komisji przez kazda z oséb,
4) podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
3. Przewodniczacy komisji otwiera oferty w nastepujacej kolejnosci:
1) oferty z oznaczeniem “Wycofane” (lub podobnie),
2) oferty z oznaczeniem “Zmiana” (lub podobnie),
3) pozostate oferty zgodnie z nadang im numeracja (lub kolejnoscig wplywu) przez osobe przyjmujacg
oferty.
4. Przewodniczacy komisji otwiera koperty oznaczone “Wycofane” (lub podobnie) oraz odczytuje,
nazwe (firme¢) oraz adres wykonawcy, ktory tym samym wycofal swoja deklaracje uczestnictwa
W postepowaniu.
5. Zmiana oferty:
1) przewodniczacy komisji otwiera kolejno oferty oznaczone “Zmiana” (lub podobnie) oraz odczytuje
imi¢ i nazwisko, nazwe (firmeg), adres wykonawcy, oraz informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana
dotyczy tych informacji,
2) oferte ztozong wczesniej przez tego wykonawce otwiera sie wedlug kolejnosci wptywu i odczytuje
informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana nie dotyczyla tych informacji,
6. Przewodniczacy komisji otwiera kolejno pozostate oferty, odczytuje, nazwe (firme¢) oraz adres
wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia publicznego,
okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofercie, jezeli zawarcie w ofercie tych informacji
bylo wymagane.
7. Na tym przewodniczacy komisji zamyka posiedzenie i oglasza zakornczenie czesci jawnej
postepowania.
Rozdzial 4.
Cze$¢ niejawna postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§ 4. 1. W czescei niejawnej moga wzigé udziat osoby powolane w sklad komisji, a takze jezeli jest
powolany — biegly.
2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw, czlonkowie komisji skladaja
pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17
ustawy.
3. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, niezwlocznie zwraca si¢ oferte, ktéra zostala ztozona po
terminie.
4. Komisja poprawia w ofercie omylki, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
5. Komisja bada czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu.
6. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow, jezeli zachodzg
przestanki okreslone w ustawie. Wykluczenie wykonawcy moze nastapi¢ na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
7. Oferte wykonawcy, ktory zostat wykluczony uznaje sie za odrzucona.
8. Komisja sprawdza czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.
9. Oferte odrzuca si¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.



10. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, komisja moze zada¢ udzielenia przez wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw.
11. Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteriéw i przypisanych im wag.
12. Kazdy z cztonkéw komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert oraz sporzadza pisemne
uzasadnienie tej oceny, z zastrzezeniem ust. 13.
13. Po dokonaniu oceny ofert komisja przedstawia Burmistrzowi Lipian propozycje rozstrzygnigcia
postepowania.
14. Burmistrz Lipian zatwierdza propozycje komisji.
15. Burmistrz Lipian stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.
16. Na polecenie Burmistrza Lipian lub osoby upowaznionej, komisja powtarza uniewazniong
czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.
17. W przypadku wniesienia odwolania na czynnosci podjete przez zamawiajacego, przewodniczacy
komisji przekazuje tre$¢ odwolania wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi
[Lipian.
Rozdzial 5.

Zakonczenie prac komisji
§ 5. 1. Komisja przetargowa koficzy prace zwiazane z udzieleniem zaméwienia z dniem:
1) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia lub przekazania BZP pisemnej informacji o nie zawarciu
umowy z podaniem przyczyn,
2) uptywu terminu do wniesienia odwotania na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania,
3) ostatecznego rozstrzygniecia odwotania wniesionego na czynnos$é uniewaznienia postgpowania.
2. Po zakoficzeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest w Referacie
Inwestycji Budownictwa i Nieruchomosci Urzedu Miejskiego w Lipianach a nastgpnie przekazywana
do archiwum zakladowego Urzedu.



