Ogoélny schemat procedury kontroli podatkowej

Burmistrz Lipian majac na uwadze art. 47 § 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U z 2018r., poz. 646 ze zm.) oraz przepisy dziatu VI ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018r., poz. 800 ze zm.) prezentuje schemat
kontroli podatkowe;

1. Cel kontroli podatkowe;j.

1. Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzuja si¢ z
obowiazkow wynikajacych z przepisoéw prawa podatkowego.

2. Kontrole planuje si¢ 1 przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Analiza obejmuje identyfikacje obszar6w podmiotowych i
przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepisow jest najwigksze. Sposob
przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli lub organ nadrzedny.

3. Zapis pkt 2 nie ma zastosowania w przypadku, kiedy organ kontroli powezmie
uzasadnione podejrzenie zagrozenia zycia lub zdrowia, popelnienia przestepstwa lub
wykroczenia, popehlnienia przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego,
innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopelnienia prawnego obowigzku w
wyniku wykonywania tej dziatalnosci.

2. Organy kontroli podatkowej oraz podmioty kontrolowane.

Organy podatkowe pierwszej instancji przeprowadzaja kontrole podatkowa u podatnikéw,
ptatnikow, inkasentoéw oraz nastepcoOw prawnych.

Dowody przeprowadzone w toku kontroli przez organ kontroli z naruszeniem przepisow
prawa w zakresie kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy, jezeli miaty istotny
wplyw na wyniki kontroli, nie mogg stanowi¢ dowodu w zadnym postepowaniu
administracyjnym, podatkowym, karnym lub karno-skarbowym dotyczgcym kontrolowanego
przedsigbiorcy.

3. Wszczecie kontroli podatkowe;j.

=  Organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej. Kontroli nie poprzedza zawiadomienie, gdy dotyczy ona np. niezgloszone;j
do opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j.

= Kontrole podatkowsg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz
przed uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

= Wszczgcie kontroli  podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu
upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazania legitymacji stuzbowej. Kontrola
podatkowa moze by¢ wszczgta po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu, gdy
czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popelnienia przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia.



» Do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo dokonania korekty
deklaracji podatkowej.

4. CzynnoSci kontrolne.

»  Kontrolujgcy jest uprawniony na podstawie otrzymanego wczesniej upowaznienia
m.in. do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen
kontrolowanego, lokali mieszkalnych w przypadku, o ktmym mowa w art. 276 §1
ustawy Ordynacja podatkowa,

b) zadania okazania majgtku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

¢) zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagow,
notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej,

d) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych osob Wym1emonych
w art. 287 § 4 ustawy Ordynacja podatkowa,

e) zasiggania opinii biegtych.

»  Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez

niego upowaZnionej Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby

upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegoln0501 W czasie
jego nieobecnosci. :

» Nie mozna réwnoczesnie podejmowaé i1 prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli
dzialalnoéci przedsiebiorcy. Nie dotyczy to sytuacji, gdy przeprowadzenie kontroli jest
niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa lub wykroczenia,
przeciwdzialania popelnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego
lub zabezpieczenia dowoddéw jego popelnienia; przedsigbiorca wyrazit zgod¢ na
réwnoczesne podjecie i prowadzenie wigcej niz jednej kontroli; przeprowadzenie
kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub Srodowiska
naturalnego.

" Jezeli dziatalno$¢é gospodarcza przedsiebiorey jest juz objeta kontrola innego organu,
organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z
przedsigbiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli.

» (Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekraczaé:

- w odniesieniu do mikroprzedsigbiorcéw - 12 dni roboczych;

- w odniesieniu do matych przedsigbiorcéw - 18 dni roboczych;

- w odniesieniu do $rednich przedsigbiorcow - 24 dni roboczych;

- w odniesieniu do pozostatych przedsigbiorcédw - 48 dni roboczych.

» Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od
organu kontroli i wymaga uzasadnienia na piSmie. Uzasadnienie dorgcza sig
przedsiebiorcy i wpisuje do ksiazki kontroli przed podjeciem dalszych czynnosei
kontrolnych. Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze narusza¢ podanych wyzej
terminow.

» Jezeli wyniki kontroli wykazaty razace naruszenie przepisOw prawa przez
przedsigbiorce, mozna w danym roku kalendarzowym przeprowadzi¢ powtdrng
kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym, a czas jej trwania nie moze
przekracza¢ 7 dni, ktérych nie wlicza si¢ do czasu, o ktérym mowa wyzej.



Przebieg kontroli kontrolujgcy dokumentuje w protokole kontroli.

S. Zakonczenie kontroli podatkowej.

Kontrola powinna zosta¢ zakonczona bez zbegdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujgcy
obowigzany jest zawiadomi¢ na pismie kontrolowanego, podajac przyczyny
przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.
Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokotlu, moze w terminie 14 dm
od dnia jego doreczenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe.

Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac
w szczegblnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.
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