ZARZADZENIE NR 146/2019
BURMISTRZA LIPIAN

z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie zmiany Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Lipianach

Na podstawie art. 10 ust. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2019r. poz. 351 z pdzn.zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Lipianach stanowiace] zatacznik do zarzadzenia Nr 132/2016 z dnia 30 grudnia
2016 roku (zmienionego na podstawie zarzadzenia Nr 112/2018 Burmistrza Lipian z dnia 21
listopada 2018 roku, zarzadzenia Nr 117/2018 Burmistrza Lipian z dnia 6 grudnia 2018 roku,
zarzgdzenia Nr 14/2019 Burmistrza Lipian z dnia 4 lutego 2019 roku oraz zarzgdzenia Nr
103/2019 Burmistrza Lipian z dnia 5 wrze$nia 2019 roku):

1) Karta wzoru podpiséw i pieczeci imiennych stanowigca Zatacznik Nr 2 do Instrukeji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Lipianach otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2) w § 13 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»2. Do czasu rozliczenia si¢ z poprzedniej zaliczki jednorazowej nie mogg by¢ wyplacane
nastgpne zaliczki jednorazowe z wyjatkiem zaliczek wyplaconych pracownikowi Urzedu na
poczet wydatkow poszczegolnych sofectw w ramach realizacji funduszu soleckiego.
W szcezeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na
udzielenie kolejnej zaliczki jednorazowej pomimo braku rozliczenia z zaliczki poprzedniej”.

3) w § 13 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 - ust, 8 w brzmieniu:

,»,0. Pracownicy =zatrudnieni w stalym stosunku pracy, ktérzy w ramach czynnosci
stuzbowych dokonujg biezacych statych zakupéw np. paliwa, materialéw biurowych,
gospodarczych oraz innych niezbgdnych materiatow i uslug mogg otrzymad zaliczki stale na
okres catego roku budzetowego.

7. W trakcie roku budzetowego zaliczki stale sg rozliczane, w tym ich kwota jest uzupelniana
na biezgco na podstawie faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw stosowanych w
Urzedzie prawidlowo opisanych akceptowanych i zatwierdzonych w ogélnym trybie tj. bez
koniecznosci stosowania druku rozliczenia zaliczki. Dokument ksiggowy rozliczany w
ramach zaliczki stalej powinien posiada¢ adnotacje o rozliczeniu wydatku w ramach
udzielonej zaliczki stalej.

8. Ostateczne rozliczenie zaliczki statej nastepuje na druku rozliczenia zaliczki w terminie
do 15 grudnia danego roku.”

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lutego 2020 roku.




