ZARZADZENIE NR 103/2019
BURMISTRZA LIPIAN

z dnia 5 wrze$nia 2019 roku

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci oraz zmiany Instrukeji obiegu i
kontroli dokument6éw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Lipianach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019r. poz. 351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r.
poz. 1911, z 2018r. poz. 2471) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje sie aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci, tj.:

1) w zafgezniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 131/2016 Burmistrza Lipian z dnia 30 grudnia
2016 roku (zmienionego zarzadzeniem Nr 129/2017 Burmistrza Lipian z dnia 29
grudnia 2017 roku i zarzadzeniem Nr 21/2018 Burmistrza Lipian z dnia 16 marca 2018
roku) okreslajagcym metody wyceny aktywéw i pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego w dziale I po pkt 20 dodaje sie pkt 21 w brzmienie: ,, Wartoéé srodkéw
trwatych powigksza si¢ o koszty zwigzane z ich nabyciem (np. koszty dostawy, koszty
notarialne). W sytuacji gdy koszty sa wspélne dla odrebnych $rodkéw trwatych koszt
nabycia oblicza sig proporcjonalnie do wartosci poszczegélnych aktywow”.

2) w zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia Nr 131/2016 Burmistrza Lipian z dnia 30 grudnia
2016 roku (zmienionym zarzadzeniem Nr 129/2018 Burmistrza Lipian z dnia 29
grudnia 2017 roku, zarzadzeniem Nr 65/2018 Burmistrza Lipian z dnia 31 lipca 2018
roku i zarzadzeniem Nr 28/2019 Burmistrza Lipian z dnia 21 marca 2019 roku)
w rozdziale III okreslajacym przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej opis konta 240
i opis konta 280 otrzymuje brzmienie:

»Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobow1qzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢é uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek iréznego rodzaju rozliczen atakze krétko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.




Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzaf, ana stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen irozliczeh z poszezegdlnych tytuldw z poszezegdlnymi
podmiotami. Konta analityczne tworzy si¢ stosownie do potrzeb poprzez dodanie do konta
syntetycznego kolejnych liczb lub klasyfikacji budzetowej, a takze ewentualnych
oznaczen stownych.

Konto 280 — ,Rozrachunki z jst z tytulu Vat”

Konto 280 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem gminy z tytutu podatku Vat.
Na stronie Wn konta 280 w korespondencji z kontem 225 ujmuje sie wysoko$¢ podatku
naliczonego z tytulu dzialalnosci opodatkowanej Urzedu Miejskiego oraz w
korespondencji z kontem 130 przekazanie wplaty podatku Vat na wyodrgbniony
rachunek bankowy. Na stronie Ma konta 280 w korespondencji z kontem 225 ujmuje
sie wysokos$¢ podatku Vat naleznego. Dopuszcza si¢ okresowe tj. na koniec roku
przeksiegowanie salda konta 280 na fundusz jednostki.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 280 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunk6w
z poszczegdlnych tytuléw. Konta analityczne tworzy si¢ przez dodanie do konta
syntetycznego klasyfikacji budzetowej tj. co najmniej symbolu rozdziatu”.

3) w zataczniku Nr 4 do zarzadzenia Nr 131/2016 Burmistrza Lipian z dnia 30 grudnia
2016 roku (zmienionym zarzadzeniem Nr 21/2018 Burmistrza Lipian z dnia 16 marca
2018 roku, zarzadzeniem Nr 65/2018 Burmistrza Lipian z dnia 31 lipca 2018 roku i
zarzadzeniem Nr 10/2019 Burmistrza Lipian z dnia 1 lutego 2019 roku) okreslajgcym
zasady szczegolne 1 stosowane uproszezenia po § 17 dodaje si¢ § 18 w brzmieniu:

,»$ 18. Dopuszcza si¢ ksiegowania na kontach zespotu 1 na podstawie dowodéw
ksiegowych zbiorczych (np. wyciagdw bankowych) wygenerowanych automatycznie z
programu finansowo-ksi¢gowego”.

4) zalacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 131/2016 Burmistrza Lipian z dnia 30 grudnia
2016 roku zawierajagcy wykaz programéw dopuszezonych do stosowania w Urzedzie
Miejskim w Lipianach otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Miejskim w Lipianach stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia Nr 132/2016 z dnia 30 grudnia
2016 roku (zmienionego na podstawie zarzadzenia Nr 112/2018 Burmistrza Lipian z dnia 21
listopada 2018 roku, zarzadzenia Nr 117/2018 Burmistrza Lipian z dnia 6 grudnia 2018 roku
oraz zarzadzenia Nr 14/2019 Burmistrza Lipian z dnia 4 lutego 2019 roku) w § 10 po ust. 8
dodaje sie ust. 9 w brzmieniu: ,,Dopuszcza si¢ stosowanie zbiorczych dowodoéw ksiegowych




(np. wyciggéw bankowych) wygenerowanych automatycznie z programu finansowo-
ksiegowego. Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczania na dowodzie zbiorczym
wygenerowanym automatycznie danych, o ktérych mowa w art. 21 ust. la ustawy
o rachunkowosci, z tym ze dowdd zbiorczy powinien:
— zawieraé nadang w systemie komputerowym dekretacje,
- by¢ podpisany przez osobe odpowiedzialng za wskazanie dekretacji i sprawdzenie
zgodnosci z dowodem Zrédlowym”.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







