ZARZADZENIE NR 1/2018
BURMISTRZA LIPIAN
Z dnia 3 stycznia 2018 roku

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Na podstawie art. 14 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1167 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Powoluje Panig Anng Borys — pracownika Urzedu Miejskiego w Lipianach na
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§2. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych okre$la zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia,

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2001 z dnia 17 grudnia 2001 roku w sprawie
powotania pefnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

s Kypissof Trensikes Bogusiouski




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/2018
Burmistrza Lipian

z dnia 3 stycznia 2018 r

Zadania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w tym w szczegdlnosci:
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Odpowiada za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych oraz
wydawanie ich osobom uprawnionym.

Zapewnia ochrong informacji niejawnych, w tym: stosowanie $rodkéw bezpieczefistwa
fizycznego. ‘

. Zapewnia ochrong systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacije

niejawne.
Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka.

. Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych

informacji, w szczego6lnosci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata) obejmujaca
kontrole ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw.

Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Burmistrza Plan Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzgdzie Miejskim w Lipianach, w tym w razie wypowiedzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzoruje jego realizacje.

Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzi zwykle postgpowania sprawdzajace oraz kontrolne postepowania sprawdzajace.

. Prowadzi wykaz 0séb zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Lipianach albo wykonujgcych

czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz
0sob, ktérym odmédwiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.
Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub  Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego informacje do ewidencji danych oséb uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze informacje o osobach, ktorym odmdwiono
wydania pos§wiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
niezwloczne informuje Burmistrza Lipian o tym fakcie i podejmuje dziatafi zmierzajace do
wyjasnienia okoliczno$ci zaistnialego naruszenia okre$lonych procedur oraz powoduje
ograniczenie negatywnych skutkéw zaistniatej sytuacji.

Wydaje poswiadczenia bezpieczenistwa — upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych oraz przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Burmistrza Lipian.
Odmawia wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobom, ktérych postawa lub
zachowanie nie dajg gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich
wiedza na temat bezpieczenstwa informacji niejawnych jest zbyt mata.

Zawiadamia na pi$nie Burmistrza Lipian o odmowie wydania pos$wiadczenia
bezpieczenstwa.

Przechowuje akta zakoficzonych postepowan sprawdzajacych, ktére 1gcza sie
z dostepem do informacji niejawnych.

Wspbolpracuje z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony.
Dokonuje przegladu stanowisk pod katem zabezpieczenia informacji niejawnych.



