Zatacznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 58/2018

Burmistrza Lipian z dnia
10.07.2018 roku

Zasady prowadzenia w Urzedzie Miejskim w Lipianach wyodr¢bnionej ewidencji
Srodkéw zwigzanych z finansowaniem
lub dofinansowaniem projektéw i programéw z udzialem Srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
w tym wydatkéw budzetu srodkéw europejskich

Prowadzac wyodrebniong ewidencje $rodkéw zwigzanych z finansowaniem lub
dofinansowaniem projektéw i programéw z udziatem srodkoéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, w tym wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich
nalezy stosowac:

1) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,

- panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz jego zmiany;

2) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

z uwzglednieniem pierwszenstwa aktualnej polityki (zasad) rachunkowos$ci obowigzujacej w
Urzedzie Miejskim w Lipianach oraz postanowien szczegdlnych zawartych w niniejszym
zarzadzeniu.

1. Zasady ewidencji ksiegowej w jednostce budzetowej - Urzad Miejski w Lipianach

1. Czwarta cyfra dodana do paragrafu dochodéw i wydatkéw wskazuje zrédio
finansowania. Do realizacji operacji (projektéw, programéw, przedsigwziec) stosuje si¢
odpowiednio:

— cyfre ,,7” dla ptatnosci w zakresie budzetu $rodkéw europejskich

- cyfre ,,9” dla $rodkow (kwalifikowalnych i niekwalifikowanych objetych projektem)
stanowigcych krajowy wkiad publiczny, ktérych Zrodtem finansowania moga by¢
srodki pochodzace z budzetu panstwa badz $rodki wiasne Gminy Lipiany

— cyfre ,,0” stosuje sie dla wydatkéw finansowanych z budzetu gminy lecz nieobjetych

projektem, a takze dla oznaczenia wktadu niefinansowego.
Ponadto stosuje si¢ pozostale czwarte cyfry, o ktérych mowa w przepisach w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych stosownie do charakteru ponoszonych
wydatkow 1 uzyskanych dochodow.

2. W celu realizacji zadan tworzy sie odrebne rachunki bankowe do obstugi projektu lub
programu wylacznie w przypadkach, gdy wymog ten wynika z umowy o przyznaniu



pomocy. W pozostatych przypadkach przeplywy pieni¢zne ujmowane sg na rachunku
budzetu i/lub Urzgdu Miejskiego w Lipianach.

. W Urzgdzie Miejskim w Lipianach prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa

wydatkéw operacji (projektu, programu, przedsiewziecia). Wykaz wyrdznikéw
poszczegdlnych operacji zawiera Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Dla wydatkéw dotyczacych danego zadania lecz nieobjetych projektem lub programem

nie stosuje si¢ wyréznikéw. Wydatki z powyzszego tytutu ujmowane sg w Urzedzie
Miejskim w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

. Dla celéw realizacji projektu lub programu tworzy sie konto pozabilansowe 920 —

» Wkiad niepieni¢zny”.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ wktadu niepieni¢znego wynikajaca z karty wktadu
niepieni¢znego lub innego dokumentu sporzgdzonego stosownie do obowigzujacych
wymogéw. Na stronie Ma ujmuje si¢ réwnowartos¢ wkiadu niepienieznego po
rozliczeniu operacji (projektu).

Ewidencje analityczng do powyzszego konta prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfra ,,0” dodang do paragrafu i stosownie do potrzeb
z dodatkowym wyrdznikiem literowym.

. Analityke do konta 080 prowadzi si¢ wedlug zadan w drodze dodawania do konta

syntetycznego rozdziatu klasyfikacji budzetowej wraz z wyréznikiem oraz kolejnego
numeru inwestycji realizowanej w danym rozdziale klasyfikacji budzetowej
(niezaleznie od wyr6znika).

. Wyrézniki stosuje sig réwniez do kont rozrachunkowych (zespotu 2), w tym zaliczek na

wydatki do rozliczenia z dopuszczeniem mozliwosei odstgpienia od ich stosowania w
przypadku jednoznacznego powigzania/korespondencji dokonanej operacji z kosztami
(kontami zespotu 4) lub wydatkami (konta zespotu 1) juz oznaczonymi wyréznikiem.

. Zwroty/refundacje wydatkow uzyskane w zwigzku z realizacjg zadan z udzialem

srodkéw pozyskanych, w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, poniesionych na programy i projekty
realizowane z udziatem tych srodkdéw:

1) przyjmowane s3 na rachunek wiasny jednostki realizujgcej zadanie, a nastepnie
podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu gminy,

2) lub jesli tak przewidziano w umowie - na rachunek bankowy wyodrebniony dla
danego projektu/zadania w jednostce, a nastepnie podlegajg odprowadzeniu na
rachunek budzetu gminy,

3) lub jedli tak przewidziano w umowie — bezposrednio na rachunek budzetu
gminy.

. Przyktadowe operacje w Urzedzie Miejskim w Lipianach:

Lp Tres¢ WN MA
1. Wplyw srodkéw na realizacj¢ projektu na rachunek bankowy | 130 223
2. Faktura za zakup materialow i ustug — wydatki biezgce 4., 201
3. Faktura — wydatki majatkowe 080 201
4. Zaptata faktury 201 130




5. Naliczenie plac: 404 231
- zaliczka na podatek dochodowy 231 225
- zaptata wynagrodzenia za wykonang prace/ ustuge 231 130
- odprowadzenie zaliczki na podatek dochodowy 225 130
- naliczenie sktadek ZUS — pracownik 231 229
- naliczenie sktadek ZUS — zaklad pracy 405 229
- odprowadzenie sktadek ZUS 229 130
6. Refundacja prowizji naliczonej przez bank 130 240
7. Odsetki naliczone przez bank od $rodkéw na rachunku 130 750
8. Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych 013 072
9. Przyjgcie do uzytkowania wartosci niematerialnych i 020 073
prawnych .
10. | Przyjecie do uzytkowania wytworzonego srodka trwatego (z
wyrdznikiem) lub zwickszenie wartosci srodka trwatego 011 080
zmodernizowanego/ulepszonego (bez wyrdznika)
11. | Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow 860 4..
12. | Przeksiggowanie wyniku finansowego 800 860
13. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 130 800
14. | Wniesiony wktad niepieni¢zny 920 X
15. | Zamkniecie konta 920 po rozliczeniu projektu lub programu X 920

I1. Zasady ewidencji ksieggowej w organie

1.

Zasady ewidencji ksiggowej w organie wynikajg z aktualnie obowigzujgcej ustalonej
przez Burmistrza Lipian Polityki (zasad) rachunkowosci.

W zwiazku z tym, ze faktyczne wydatki realizowane sg przez jednostki podlegte i w
tych jednostkach podlegaja stosownemu wyodrebnieniu w ramach polityki
rachunkowosci ustalonej przez kierownikéw jednostek — do operacji ksiegowych
dokonywanych na kontach budzetu gminy - wyrdzniki i odrgbne kody stosuje sie
fakultatywnie, o ile nie sa obligatoryjnie wymagane wedlug obowigzujacych zasad
dofinansowania.

Fakultatywnie lub obligatoryjnie wedlug obowigzujacych zasad dla danej operacji,
projektu, zadania wyrdzniki stosuje sie¢ w szczeg6lnoscei dla kont zespotu 1, zespotu 2
i zespotu 9.

Wykaz realizowanych przez jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej operacji (projektéw, programéw, przedsiewzied), dla ktérych zastosowano
wyr6zniki w organie stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

111 Podzial zadan w zwiazku z realizacja operacji (przedsiewzigcia, projektu, programu)

1.

Za prawidlowe wykonanie projektu/programu realizowanego przez Urzad Miejski w
Lipianach odpowiedzialni sg pracownicy zatrudnieni na nastepujgcych stanowiskach:




a) w zakresie merytorycznym, sprawozdawczo$ci i rozliczeh operacji oraz
sporzadzenia wnioskow o ptatnos¢ — Kierownik Referatu

b) w zakresie przeprowadzenia postepowan w sprawie zamoéwien publicznych
— Kierownik Referatu

c) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych w organie — stanowisko
ds. ewidencji budzetu i sprawozdawczosci

d) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych wydatkdw 1 kosztow
w Urzedzie Miejskim — stanowisko ds. ewidencji kosztow i wydatkow,
funduszu specjalnego i rachunkéw specjalnych

e) w zakresie rozliczen ptac — stanowisko ds. kontroli ptac i rozliczen

f) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dochoddéw i przychoddéw w
Urzedzie Miejskim — stanowisko ds. ewidencji przychodéw i dochodéw

2. Przed rozpoczeciem realizacji zadania (programu, projektu, operacji) Kierownik

Referatu lub kierownik jednostki zobowigzanych jest przekaza¢ Skarbnikowi Gminy
informacje w zakresie obowigzujacych dla danego zadania (programu, projektu,
operacji) zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej, dokumentacji ksicgowej oraz
rachunkéw bankowych.

Odpdwiedzialnos’é w ustalonym w ust. 1 zakresie ulega zmianie w przypadku
powierzenia prowadzenia okre$lonego rodzaju zadan na podstawie odrebnych uméw.

1V. Dowody ksi¢ggowe w Urzedzie Miejskim w Lipianach

W zakresie zasad obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz kasowych stosuje
si¢ uregulowania wewngtrzne obowigzujace w Urzedzie Miejskim w Lipianach.

. Faktury, rachunki i inne dowody ksiggowe sprawdzane sg pod wzgledem
merytorycznym, pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, zgodnosci z umowsg oraz
wynikiem rozstrzygniecia w procedurze zamoéwien publicznych przez Kierownika
Referatu lub wyznaczonego przez Kierownika Referatu pracownika nadzorujgcego
realizacje zadania.

. W Referacie Budzetu i Finanséw dokument poddawany jest kontroli pod wzgledem
formalno-rachunkowym, podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Gminy
celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym.
Kompletny dokument przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi celem zaptaty
zobowigzania.

. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych. '

. Dokumentacja zwigzana z zakonczonym projektem/programem/przedsiewzieciem jest
przechowywana 1 archiwizowana =za =zasadach ogélnych obowigzujgcych
w Urzedzie Miejskim w Lipianach z uwzglednieniem pierwszenstwa wymogow
okreslonych w umowie o dofinansowanie.




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 58/2018
Burmistrza Lipian z dnia
10.07.2018 roku

Wykaz realizowanych przez Urzgd Miejski w Lipianach operacji
(projektéow, programéw, przedsiewzigc)

Rozdzial Wyréznik
klasyfikacji | Jednostka Tytul (nazwa) w UM
budzetowej Lipiany

90001 02 Modernizacja oczyszczalni Sciekéw w OL

miejscowosci Lipiany




Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 58/2018
Burmistrza Lipian z dnia
10.07.2018 roku

Wykaz realizowanych przez jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej operacji (projektow, programéw, przedsigwzie¢), dla ktorych stosuje sie
wyrozniki w organie

Rozdzial Realizator Wyréinik
L.p. | klasyfikacji | Jednostka . Tytul (nazwa) Y .
4 . wydatkow W organie
budzetowej
1 85295 22 Osrodek Nowoczesny OPS NO

Pomocy Lipiany
Spotecznej
w Lipianach




