ZARZADZENIE NR 81/2018
BURMISTRZA LIPIAN

z dnia 31 sierpnia 2018 roku

w sprawie zmiany Instrukcji kasowej

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2018r. poz. 395, poz. 398, poz. 650) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 130/2016 Burmistrza Lipian z dnia 30 grudnia
2016 roku zawierajagcym Instrukcje kasowsg § 5 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»Raport kasowy — sporzadzany w systemie komputerowym lub tradycyjnym - stuzy do
ewidencji szczegolowej wszystkich dowodéow kasowych dotyczgcych wplat i wyplat
dokonywanych przez kasjera w danym dniu lub okresie. Wypelniany jest przez kasjera w
porzadku chronologicznym.
Raport kasowy zawiera:
— w lewym rogu nazwe jednostki,
— numer raportu kasowego - zachowujgc cigglo$¢ numeracjii w ciggu roku
sprawozdawczego,
— w czeSci tabelarycznej ewidencjonuje si¢ dowody kasowe na biezgco w ukladzie
chronologicznym w kolejnoscei ich realizacji,
— w dolnej czgsci raportu wpisuje si¢ taczne kwoty operacji gotéwkowych,
— kazda strona raportu podlega oddzielnemu zsumowaniu, a lgczng sume objetych
raportem kasowym wpisuje si¢ w podsumowaniu.
Po ustaleniu obrotéw nastgpuje obliczenie pozostatosci gotdwki na dzien nastepny.
Raport kasowy sporzadza kasjer w dwoch egzemplarzach. Oryginat wraz ze wszystkimi
zatgcznikami przekazuje upowaznionemu pracownikowi referatu finansowego, kopie
pozostawia w kasie.
Kopie raportéow kasowych przechowywane sg w kasie Urzedu przez co najmniej 1 rok. Nie

podlegajg archiwizacji. Po uptywie roku moga zosta¢ zniszczone”.
§ 2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




