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BURMISTRZ LIPIAN

Plac Wolnosci ZARZADZENIE NR 71/2018
74-240 LIPIANY Burmistrza Lipian
z dnia 3 sierpnia 2018 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Powoluje 2z dniem 03.08.2018 r. komisj¢ przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pod nazwa:
»Zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych wraz z rozruchem dla zadania
pn. ,,Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w miejscowodci Lipiany™

w skladzie:
1. Krzysztof Szabatowski - Przewodniczacy komisji
2. Jan Jurkiewicz - Czlonek Komisji — osoba odpowiedzialna za
opis przedmiotu zamowienia
3. Malgorzata Kuczynska - Cztonek Komisji - sekretarz komisji

§2. Szczegodlowe zadania komisji przetargowe]j oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowigey zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zamoéwienie dofinansowane jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa: 111 Ochrona $rodowiska
i adaptacja do zmian klimatu. Dzialanie: 3.6 Wsparcie rozwoju systemow oczyszczania
sciekow.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi referatu Inwestycji, Budownictwa
1 Nieruchomosei.

§5. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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Zatacznik nr 1.
do zarzadzenia nr 71/ 2018. Burmistrza Lipian z dnia 03.08.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji
powolywanej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym przez
Gming Lipiany— Referat Inwestycji Budownictwa i Nieruchomosci.

§2. Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia i przygotowania przetargu
nieograniczonego na zadanie pod nazwa:

wZaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych wraz z rozruchem dla zadania
pn. ,,Modernizacja oczyszczalni $ciekow w miejscowosci Lipiany™

§3.1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie
po otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdéw umozliwiajgcych przygotowanie
projektéw dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnosci wymaganych przepisami
0 zamoOwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z dniem powolania.

§4.1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. 7 kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot.
§5.1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze protokotu.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykta
wiekszo$cia glosow. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosei czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnosé co najmniej 3 jej cztonkdw.

5. Kazda z osob wchodzacych w skiad komisji przetargowej ponosi indywidualng
odpowiedzialnos¢ z tytulu podjetej decyzji.

§6. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej
z  prowadzonym  postepowaniem, wnioskuje do  kierownika zamawiajgcego
o powotanie bieghtych lub doradcéw prawnych We wniosku komisja wskazuje osobe biegltego
(rzeczoznawcey) lub doradcey oraz dotgcza uzasadnienie wniosku.
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§7.1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny
i1 uczciwy, kierujac si¢  wylgcznie  przepisami  prawa, posiadang < wiedza
1 doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegblnosci:

1) opracowuje ogloszenia o przetargu,

2) opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia,

3) dokonuje oceny ztozonych ofert,

4) przedklada kierownikowi jednostki propozycje wyboru oferty.

3. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktdre stanowia tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8.1. Czlonkowie komisji przetargowe] po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegaé si¢ o zamdwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowac
o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania
si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, Kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowey.

5. Czynnosci komisji przetargowe]j, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
o ktérym mowa w ust. 2, podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba
7e postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnos$ci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie maja wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu niezlozenia oswiadezenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy ztozy oéwiadczenie niezgodne z prawda
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§9.1. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) kierowanie pracami komisji przetargowej,

2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkdéw komisji,

3) prowadzenie posiedzen komisji przetargowe;,

4) poinformowanie czlonkéw komisji przetargowej o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepiséw ustawy lub niniejszych zasad,

5) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej o$wiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie po powzieciu informacji
dajacych podstawe do jego ztozenia,

6) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowe] w toku postgpowania o udzielenie zamo6wienia publicznego,

7) podpisanie protokolu wewnetrznego z posiedzen komisji przetargowej,

8) podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji przetargowej zobowigzany ponadto jest:

a) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,

b) przed otwarciem ofert podaé kwote jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,

¢) otworzy¢ oferty zgodnie z nadang im numeracjg (lub kolejnoscia wptywu), odczytujac
nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, informacje dotyczace ceny oraz w sytuacji
poddania ocenie jako kryterium takze termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji
1 warunki platnosci zawarte w ofercie itp.

§10.1. Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnoSci:

1) ustalenie wartosci przedmiotu zamdwienia,

2) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

3) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci

1 decyzji podejmowanych przez komisje przetargowa,

4) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje przetargowa,
w szezegolnosci protokotu wewnetrznego oraz protokotéw postepowania na drukach ZP
oraz innych w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

5) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

6) przygotowywanie  wszelkiej  korespondencji w  zakresie  zleconym = przez
przewodniczacego zwiazanej z praca komisji przetargowej,

7) przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacego dokumentéw do zatwierdzenia.

8) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamdwienie publiczne w trakcie jego trwania,

9) zebranie podpisow komisji przetargowej na protokole wewnetrznym zawierajacym
w szczegllnoscl syntetyczny zapis czynnodei i decyzji podejmowanych przez komisje
podczas posiedzenia.

§11.1. Do zadan cztonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt. 2-3 zarzadzenia nalezy
w szezegolnosei:
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1) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji przetargowej lub kierownika
zamawiajgcego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow
cztonka komisji,

2) rzetelne badanie ofert i prawidtowy wybér wykonawcy, zgodnie ze swojg wiedza
w tym zakresie oraz zgodnie z odpowiedzialno$cia przypisana w regulaminie,

3) wykonywanie zadan powierzonych im przez przewodniczgcego komisji przetargowej,

4) sprawdzanie kompletnosci oraz zgodnodci ofert z dokumentami przetargowymi
W oparciu o warunki podmiotowe i wymagania przedmiotowe okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

5) zachowywanie dyskrecji przez caly czas trwania postepowania az do jego zakonczenia
i traktowania badZ udostepniania wszelkich materiatéw i informacji otrzymanych
w zwigzku z postgpowaniem zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

6) kierowanie si¢ w szczegélnosci przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych,
przepisami wykonawczymi do ustawy, przepisami wewnetrznymi Uczelni.

2. Do dodatkowych obowigzkéw czionka komisji przetargowej o ktorym mowa w § 1 pkt.
2 zarzadzenia— osoby odpowiedzialnej za opis zamdwienia nalezy:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia w zgodzie z obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie, w tym w szczegélnosci w zgodzie z postanowieniami
art. 29-31 ustawy, wytycznymi UZP i innymi w zakresie dotyczacym opisu przedmiotu
zamowienia;

2) przygotowanie odpowiedzi na pytania, modyfikacji SIWZ lub wyjasnien w zakresie
dotyczacym opisu przedmiotu zaméwienia;

3) weryfikacja ofert pod katem opisu przedmiotu zaméwienia;

4) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z zaméwieniem, ktore wynikng
na etapie przygotowania i przeprowadzenia postepowania, a ktére dotyczg opisu
przedmiotu zamdwienia.

3. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zamdéwienia ponosi odpowiedzialnosé

za ewentualne naruszenie zasad sporzadzania opisu przedmiotu zaméwienia, okres$lonych
W przepisach ustawy, wytycznych itp.

§12.1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia

publicznego.

§13.1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.




