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Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 27/2016
Burmistrza Lipian

z dnia 31 marca 2016 1.

REGULAMIN
UDZIELANIA W URZEDZIE MIEJSKIM W LIPIANACH
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO NETTO

I
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Wydatki, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 30.000 euro netto dokonywane sa z pominigciem trybow udzielania
zamoOwien publicznych okre§lonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164), zwanej dalej ustawa.

2. Podstawe przeliczenia wartosci zamowienia stanowi $redni kurs zlotego w stosunku do
euro, okreslony zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy.

3. Wydatki o ktérych mowa w ust. 1, powinny byé dokonywane w celu zapewnienia
Jawnodci, przejrzystosei, efektywnosci, oszezgdnosel 1 terminowosci, zgodnie z art, 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 ze zm.).

Ii
Zasady przygotowania zamowienia

§ 2.1. Podstawg ustalenia wartodci szacunkowej zaméwienia publicznego jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscig.

2. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego), rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi .

3. Podstawg ustalenia wartoci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest Igczna wartos¢ zamdéwienia tego samego rodzaju;

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢ey lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpeyijnych ogélem, albo
2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesi¢ey nastepujaeych po pierwsze]
ustudze lub dostawie.

4. Jezeli zamowienia udziela sie na czas:

1) nieoznaczony, wartos$cig zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

48 miesigcy wykonywania zamdwienia;

2} oznaczony:

a. nie dluzszy niz 12 miesigey, wartociy zamowienia jest wartodé ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b. dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoOwienia jest warto§é ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, a w przypadku zaméwief,
ktérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu
lub leasingu z uwzglednieniem réwniez warto§ci koricowej przedmiotu umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.




5. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig
zamdwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

6. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowe] danego rodzaju zaméwienia, nalezy w sposob
szczegllny przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamOwienia oraz
zanizania wartodci zamowienia w celu unikni¢cia stosowania zasad niniejszego regulaminu
oraz przepisow ustawy.

7. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamoOwieniem,
nalezy kierowaé sie takimi kryteriami jak: tozsamo$¢ przedmiotowa zamoéwienia (dostawy,
ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), t0zsamose
czasowa zamdwienia (mozliwe udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie) 1 tozsamos¢
wykonawcy (wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawcg).

8. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie z zachowaniem zasad
jawnosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw. Zamawiajacy
powierza wykonywanie zwigzanych z tym czynnodci osobom zapewniajgecym bezstronnosé
i obiektywizm.

9. Wydatki zwigzane z dziatalnoscia socjalng okreslone w regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, podlegajg procedurze okreslonej w niniejszym Zarzadzeniu
w sytuacji gdy ze érodkéw zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych finansowane sg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane na podstawie odptatnej umowy cywilnoprawne;j.

§3. 1. Podstawe do realizacji zamdwienia publicznego okreslonego rodzaju stanowi plan
finansowy Urzedu Miejskiego w Lipianach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania
wartodci szacunkowej danego rodzaju zamoéwienia publicznego.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju zamoéwienia, o ktérym mowa
w ust. 1, nalezy dokona¢ sumowania tych zaméwien, finansowanych z réznych dziatéw
i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz r6Zznych zZrédel finansowania, bedacych
w dyspozycji roznych komoérek organizacyjnych.

3. Po ustaleniu wartodci szacunkowej zamdwienia pracownik merytoryczny konsultuje
realizacje zamowienia publicznego z pracownikiem ds. zaméwiei publicznych w Urzedzie
w celu ustalenia czy zamdwienie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu zamowienia okreslonego rodzaju,
nastgpila zmiana planu finansowego Urzedu Miejskiego w Lipianach powodujgea
zwigkszenie $rodkéw finansowych na tego rodzaju zamoéwienia, warto$¢ szacunkowsy
zamowienia nalezy ustalié z uwzglednieniem wysoko$ei kwoty, o ktérg dokonano
zwickszenia w planie finansowym zaméwienia danego rodzaju.

§4. 1. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zaméwienia w sposdb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslefi, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznodci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. W przypadku rob6t budowlanych, zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia za
pomoca niezbednych plandw i rysunkéw lub dokumentacji projektowej wraz ze specyfikacjg
techniczng wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych.

3. Przed przystapieniem do udzielenia zamdwienia, pracownik odpowiedzialny za
realizacje danego zamowienia powinien w szezegdlnoscei wykonaé nastepujgce czynnosci:

1) szczegdlowo opisaé przedmiot zaméwienia zgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 4
ust. 1 -3,
2) oszacowaé warto$¢ przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wytycznymi okreSlonymi w § 2

ust, 1 -8,

3} przeliczy¢ szacunkows warto$¢ zamowienia ze zlotych na réwnowarto$é wyrazong

w euro zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 1 ust. 2,

4) przeprowadzi¢ rozeznanie rynku potencjalnych wykonawedw (jezeli dotyczy).

5. Postepowanie przeprowadza pracownik Zamawiajacego lub komisja do tego celu

powolana.



I
Sposéb postepowania przy udzielaniu zamoéowien do 2.500 euro netto

§ 5. 1. Zamowienia publiczne, ktérych warto$é nie przekracza 2.500 euro netto, mogg
by¢ realizowane bez zastosowania rozeznania rynku, chyba, ze Kierownik zamawiajacego
postanowi inaczej.

2. Do realizacji zamdwienia moga by¢ stosowane: zlecenia, zaméwienia lub umowy
sporzgdzone w formie pisemne;.

3. Wydatki w kwotach do 2.500 euro netto wymagaja opisu celowosci wydatku na
dowodzie zakupu.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich Iub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien.

IV
Spos6b postepowania przy udzielaniu zaméwieni od 2.500 euro netto do 14.000 euro netto

§ 6. 1. Przy realizacji zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza kwote 2.500
euro netto, a nie przekracza 14.000 euro netto, powinna by¢ poprzedzona rozeznaniem rynku
oraz sporzgdzeniem notatki wg wzoru okre$lonego w zak. Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Rozeznanie rynku nastgpuje poprzez analiz¢ ofert handlowych, katalogéw, ustalenia
telefoniczne lub w innej dowolnej formie z minimum 3 potencjalnymi wykonawcami.

3. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonaweéw nie jest konieczne
w przypadku nastepujgcych zamdwien;

1) charakterze nieprzewidzianym typu: awaria, potrzeba natychmiastowego udzielenia
zamoOwienia podyktowana stanem wyzszej koniecznodci, sitg wyzsza,

2) ustug szkoleniowych (szkolenia, warsztaty, konferencje, fora)

3) tlumaczenia, ekspertyzy i opinie biegtych,

4) dotyczacych wykonawcow, instruktoréw imprez kulturalno-rekreacyjnych typu:
dozynki, festiwale, pikniki, koncerty, warsztaty oraz inne zamoéwienia o dziatalnosci
tworczej, artystycznej i filmowe] zwigzane z dziatalno$cig promocyjng gminy,

5) na ogloszenie w prasie.

4. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sq na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisoéw prawnych i dokumentdéw okreélajacych sposéb udzielania takich
zamowier.

5. Osoba prowadzaca postgpowanie sporzadza notatke wg wzorun okredlonego
w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

6. Notatka, o ktorej mowa w ust. 4 podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza lub
Sekretarza Gminy.

7. Dokumentem koniecznym do realizacji zaméwienia jest: notatka sporzgdzona wg
wzoru okredlonego w zatgezniku Nr 1 do niniejszego regulaminu, zamdwienie lub umowa
sporzgdzona w formie pisemnej, natomiast po zrealizowaniu - faktura (rachunek) za
wykonane zadanie.

8. Na wniosek pracownika merytorycznego postepowanie dotyczgce zamoOwiefi
o wartosci od 2.500 euro do 14.000 euro netto mogg byé realizowane przez pracownika ds.
zaméwien publicznych Urzedu za zgoda Kierownika Zamawiajgcego.




A\
Sposob postepowania przy udzielaniu zaméwien od 14.000 euro netto do 30.000 euro netto

§ 7. 1. Przy realizacji zamowien publicznych, ktorych wartosé przekracza kwote 14.000
euro netto, a nie przekracza 30,000 euro netto, nalezy uzyskaé zgode Burmistrza na wszczecie
postepowania, zgodnie z wnioskiem o przeprowadzenie postgpowania okre$lonym w zal. Nr 2
do niniejszego regulaminu.

2. Wydatki w kwotach netto przekraczajgcych 14.000 euro — z uwagi na skomplikowany
charakter przedmiotu zamoéwienia - realizowane sa przez pracownika ds. zamowien
publicznych Urzedu.

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ z wykorzystaniem formularza stanowigcego
zatageznik Nr 3 do niniejszego regulaminu kierowanego do co najmniej 3 wykonawcoéw na
pi$mie: w formie listownej, elektronicznej lub faksem.

4, Ogloszenie o zamowieniu publicznym mozna zamie$cié na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lipianach w formie ogloszenia,
ktdrego wzor stanowi zatacznik Nr 4.

5.W przypadku braku mozliwosci skierowania zaproszenia do skladania ofert dla
wykonawcdéw w liczbie min. 3 za zgods Kierownika Zamawiajgcego dopuszcza sig¢
umieszczenie wylgcznie ogloszenia o zamdwieniu publicznym na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lipianach.

6. Po uplywie terminu wyznaczonego na skladanic ofert pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ danego zamoéwienia lub komisja powotana do tego celu wybiera najkorzystniejszg
oferte sposrod ztozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym postgpowaniu kryteriéw.

7. Oferta wykonawcy powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym wedhig wzoru
stanowigcego ziacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

8. Postepowanie moze zosta¢ rozstrzygniete, jezeli zostanie zlozona co najmniej jedna
oferta.

9. Osoba lub komisja prowadzgca postepowanie sporzadza protokéd! wg wzoru
okreslonego w zatgeczniku Nr 6 do niniejszego regulaminu.

10. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 9 podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

11. Zamoéwienia udziela si¢ pisemnie w formie umowy, okreslajacej warunki realizacji
zamowienia,

12. Dokumentami koniecznymi do realizacji zaméwienia sg w szczegdlnodei: wniosek o
przeprowadzenie postepowania, zaproszenie do skladania ofert lub potwierdzenie
umieszczenia zaproszenia do skfadania ofert ze strony internetowej BIP, oferty wykonawcow,
protokot sporzgdzony wg wzorn okredlonego w zataczniku Nr 6 do niniejszego regulaminu,
umowa sporzgdzona w formie pisemnej wraz z kontrasygnata Skarbnika Gminy, natomiast po
zrealizowaniu - faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

13, Zamowienia wspoHinansowane ze $Srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

VI
Uniewaznienie post¢powania

§ 9. 1. Postepowania przeprowadzone na podstawie przepisdw niniejszego regulaminu
uniewaznia sie w szezegdlnodei jezeli:
1) w postepowaniu nie ztozono co najmmniej jednej waznej oferty;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajacy zamierza przeznaczyC, zwigkszyc
kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;j;



3) wystapila istotna zmiana okolicznosci niezalezna od Zamawiajgcego powodujgca, ze
dalsze prowadzenie postgpowania lub realizacja zamowienia nie jest zasadna,

4) wystgpila istotna zmiana warunkéw zamowienia, ktérych nie dalo sie wezeéniej
przewidzieé;

5) Zamawiajgcy dopuszcza w zapytaniu, ogloszeniu [ub zaproszeniu do skladania ofert
mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyny.

VII
Odrzucenie oferty

§ 10. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli jej tre$é jest niezgodna z przedmiotem
zamdwienia,

§ 11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania w celu uzupelnienia oferty, oferta
nie uzupetniona w terminie wskazanym przez zamawiajacego podlega odrzuceniu.

YIII
Postanowienia koncowe

§ 12. Majgc na wzgledzie zapewnienie biezgcego monitoringu realizowanych zamowien
publicznych oraz ulatwienie wykonania obowigzku sporzgdzania rocznych sprawozdan
o udzielonych zaméwieniach publicznych, ustala si¢, ze:

1) stanowisko ds. zaméwiefi publicznych Urzedu prowadzi centralny rejestr zamowien

publicznych podlegajgcych ustawie Prawo zamowien publicznych;

2) kazde zamdwienie publiczne niezaleznie od wartosci musi byé wpisane do wiasciwego
rejestru;

3) wzdr rejestru okresla zalgcznik Nr 7 do niniejszego regulaminu;

4) w poszczegblnych komorkach organizacyjnych prowadzone sa odrgbne rejestry
zamoOwieh oraz przechowywana jest dokumentacja z tych postepowan;

5) komoérki organizacyjne zobowigzane sg do przekazywania dla stanowiska ds.
zamowien publicznych Urzedu kopii swoich rejestréw zaméwien po zakorficzeniu
roku budzetowego do 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego.

6) Pracownik na stanowisku ds. zamodwien publicznych Urzedu do konca lutego na
podstawie przestanych rejestrow z referatow przekazuje do Urzedu Zamowien
Publicznych roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien.

§ 13. 1. Decyzjag Kierownika Zamawiajacego dopuszeza sie mozliwosé wytgczenia
stosowania niniejszego Regulaminu w przypadku wyrazenia zgody na udzielenie zamdwienia
za posrednictwem elektronicznej platformy UZP eKatalogi.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze

podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu
§ 14. W sprawach nieuregulowanych regulaminem ma zastosowanic Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§ 15. Do postgpowan dotyczacych udzielenia zamdwien wszezetych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.,




Zakgeznik Nr 1 do Regulaminu

Lipiany, dnia ..o

Znak sprawy i
NOTATKA SLUZBOWA
na okoliczno$é udzielenia zamdwienia publicznego
o wartofci od 2,500 do 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

3. OdpowiedZ na zapytanie uzyskane od:

Nr Nazwa i adres D‘ata. Cena Cena Inne kryteria .
\ zlozenia VAT ’ Uwagi
oferty wykonawcy oferty netto brutto oceny ofert

4. Zamo6wienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 pki 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwiei
publicznych. Warto$é zaméwienia nie przekracza réwnowartodei kwoty 30.000 euro wg $redniego kursu
zhotego w stosunku do euro, Ktory Wynosi: .......ceeinennen, Zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw.

5'a) W wyniku analizy zlozonych ofert wybrano najkorzystniejsza oferte:

Postgpowanie prowadzit:

(pieczgtka imienna i podpis pracownika)

Postepowanie zatwierdzil w dnitl .o e
(pieczatka imienna i podpis)

! niepotrzebne skredlic

o



Zataeznik nr 2 do Regulaminu

Lipiany, dnia.................0.

Znak sprawy
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
od 14 000 do 30 000 euro
1. Opis przedmiotl ZRMOWIETHA. .......ccoti et crte st re e srese e esesteseseesssbesese st beeenearessssbebeesbatsssibssbbintsbstesasststeins

(nazwa, cechy, iloé¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

WAITOSE AEHO. ..o e s 7l
Warto§E Drutto ..oov oo zt
Warto$é szacunkowsa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi......ovveesvieene netto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia prayjety zostal
Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z diia ......cocovvvvceinvenesinnensessnecsennionn,

I WYNOST vevverererirernee e zh

Ustalenia wartodei zamoéwienia dokonano wdnit ...
INA POUSEAWIL Lo.eeriiiieieiieeecnir ettt st s s e e s b st s e err e s s e s e es s bbaenaberes
Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartodei ZamOWIENia ......ocvveeiveveecieiese e
3. Terimin realizacji ZAMOWIEHIA ...ecvvverieiee ettt s

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamoOwienia ........cceeveeiveereeencennereinienenes

5. Osoba odpowiedzialng za realizacje przedmiofu ZamOWienia ......oovveevecvn i

podpis i pieczatka

stwierdzone pod wzgledem
finansowym

Wyrazam zgode/nic wyrazam zgody*
(data i podpis osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Lipiany, dnia...................

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Zamawiaacy = oerii e , zaprasza do zlozenia oferty na

2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1)
2)
3)
4)
5)
8)
7
8)
9)

10)

11)

Opis przediniottl ZAMOWIBIIAL ..o e e
termin wykonania ZamOWIBTHIAT «....uuiuint ittt ee e st rr e et ren et aas e e e

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkdw

wykaz o$wiadezen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgey wymaga: .......ooeiiiinns
informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
ofwiadezen lub dokumentéw, a takre wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig z
WYKORAWCAILEL ..ol e

termin ZWigzania Ofertg: ... i i e e e e rnas
opis sposobu przygotowywania ofert: .......cooiviiiiii i
migjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ...
opis kryteridw, ktdrymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw 1 sposobu oceny ofert: ......ocovviiiiiiiiin e

wymagania dotyczgce zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy 2ada
wiiesienia ZabeZPieeZeNiar ... .. i e e e

istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, ogblne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od

wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach:

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zaméwieni o wartosci

nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych rdwnowartesei kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo

zamowien publicznych, udostgpnionym na stronie internetowej www.bip.lipiany.pl.

Postgpowanie prowadzik:

Postepowanie zatwierdzil w dniul oo

{pieczatka imienna 1 podpis)



o oo N o

11.

12,

Zatgemik nr 4 do Regulaminn

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONES W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Opis przedmiott ZAMOWISIIA ... ..o e
Termin wykonania ZamOWIEniar .......oiviiiiiiii e e

Warunki udziafu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

Wykaz o$wiadczen lub dokument6w, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spehiania
warunkow udzialts w poslepowaning ... ...

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
ofwiadczenn [ub dokumentéw, a takie wskazanic osdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z
WYKOMBWCAIIILL L. 1.stis it ie ettt et et e e e e e e e s b a
Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy Zzada wniesienia wadium: ............cooiiinn,

Termin Zwiazania Oferta; ... ..o e
Opis sposobu przygotowywania ofert .o
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert: ........ oo
Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriéw 1 sposobu oceny ofert: ...

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy Zada wniesienia
ZADEZPIECZEIA, ... ittt ittt e et et et s e e e e e

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie
zaméwicnia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawic zamowienia publicznege na takich warunkach:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania

zamowieh o wartodei nie przekraczajgce] wyrazonej w zlotych réwnowartofel kwoty 30.000 euro,

udostepnionego na stronie internetowej www.bip.lipiany.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 1. -

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 1. poz. 121 ze zm.).

Postepowanic prowadzit:

Postepowanie zatwierdzH wdniv ......o.oooin

{(pieczatka imienna i podpis)



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu

........................

{pieczeé wykonawey)
FORMULARZ OFERTOWY
Ja (My), 0iZe] POAPISANY (T} ..eevieeireiriininecireit ittt e e a e e be st art st ers e st sb st s
dziatajgc w imieniu i na rzecz:
(petna nazwa wykonawcy)

REGON.....ccooiiivvicieernicnreaenenrees. NIP et
N KODTE DA OWEZO i ittt et eeeeeees v e st anns veesse s e sraenteneonttarnarbeesees
Nr telefonu: .o, N FAKSU i
E-INALL oot bbbt ae e bbb anes s ean

W zwigzku z zaproszeniem/ogloszeniem® do zlozenia oferty na:

sktadam(y) niniejszg oferts:

1. Oferuje¢ wykonanie calodci zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia i na
warunkach  platnosci  olkreslonych  przez  zamawiajacego, za  cene  nmetto:

2. Oferuj¢ wykonanie calosci zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na
warunkach platnodci okre$lonych przez zamawiajacego, za cene brutto
(z okresleniem stawlkii VAT): oo et et

3. Oswiadczam(y), ze zobowigzuje si¢ w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza
w niniejszym postgpowaniu do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w
zamowieniu/ogloszeniu, w terminie wskazanym przez zamawiajacego.

4. Oswiadczam(y), Ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres ........ dni od uplywu
terminu sktadania ofert,

5. Oferujemy udzielenie gwarancji jakosci i r¢kojmi na okres okreSlony w
zaproszeniu/ogtoszeniu*.

6. Ofertg niniejsza wraz z wymaganymi zalgcznikami skladamy na ...... kolejno
ponumerowanych stronach.

vy QM i e —————
(podpis(y) osob uprawnionych
do reprezentacji wykonawcy)

* nicpolrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

PROTOKOL. Z. PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
OD 14.000 DO 30.000 EURO

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 201 5r.
poz. 2164) , ustawy nie stosuje sig
1, W celt ZAMOWIBIIAL ... oottt s ra e st e s re s e e sbe e eebasbesbartebesnee
............................................................................................................................................. ktore jest
2. Wartoéé szacunkowa zamdéwienia Wynosi ............c.........Zf netto, co stanowi ...................
euro,
3. Zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcdow:

1) e eerveere v e ee et ettt oottt ettt rens e

) T OSSO OO OO U PO O TSROSO TUDTRTR PRI

) T PSPPSRI

4, W terminie do dnia . do godz. ....eeeeen... ZloZono na
zaproszenie/ogloszenie® ponizsze oferty:

L.p. [Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

5. Wybrano wykonawce:

Postepowanie prowadzit:

{pieczatka imienna i podpis pracownika)

Postgpowanie zatwierdzit wdniu
{pieczatka imienna i podpis)

* niepotrzebne skredlié




Zatgeznik Nr 7 do Regulaminu

REJESTR rZAI\/I(’)WIEN PUBLICZNYCH UDZIELONYCH Z WYLACZENIEM PROCEDUR
OKRESKONYCH PRZFPISAMI USTAWY Z DNIA 29.01.2004 PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH
{do 30 000 euro)
ROK: ...................
Referat: ... ...
Lp. Procedura udzielania zaméwienia Liczba Lgczna wartosé
udzielonych udzielonych
Zamowien zambwien bez
podatku od towardw i
ustug (w zlotych)
i Zamdwienia, ktérych warto§é nie przelracza wyraZonej w
zhlotych réwnowartosei kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy
2 Wylaczenie procedur okreflonych przepisami ustawy z

uwagi na inne przestanki niz warto§é zamdwienia

Razem 1-2

P




