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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 131/2016
Burmistrza Lipian z 30.12.2016r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W LIPIANACH
ZAWIERAJACY WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ, PRZYJETE ZASADY
KLASYFIKACJI ZDARZEN, ZASADY PROWADZENIA KONT KSIAG
POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GEOWNEJ

1. Wrykaz kont bilansowych
Konto Nazwa konta
ZESPOE 0 - MAJATEK TRWALY
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwale
016 Dobra kultury
020 Wartoéci niematerialne 1 prawne
071 Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartodei niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOE 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101 Kasa
130 Rachunek biezgey jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieniezne w drodze
ZESPOE 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA
201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
4 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich




225 Rozrachunki z budzetami

226 Diugoterminowe naleznosei budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

280 Rozrachunki z jst z tytutu Vat

290 Odpisy aktualizujgce naleznosei

ZESPOE 3 — MATERIALY I TOWARY

310 Materiaty

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki 1 oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

ZESPOE 7— PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty inansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

ZESPOL 8 —- FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 Fundusz jednostki

210 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

840 : Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych

860 Wynik finansowy
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II. Wykaz kont pozabilansowych

090 Obce sktadniki majatku

920 Wklad niepienigzny

975 Wrydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

986 Zobowigzania wymagalne

987 Naleznosci wymagalne

991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

I Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej

II1.t. Konta bilansowe

Zespol O JMAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majgtku trwalego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majgtku,

- inwestycji.

Keonto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszed i zmniejszed wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére nie podlegajy
yjeciu na kontach 013 1 016. Za $rodki trwale uznaje si¢ stanowigce wiasno$é lub
wspotwlasnos¢ nieruchomodci (grunty, budynki, budowle), prawo uzytkowania wieczystego,
a takze maszyny, urzadzenia, $rodki transportu oraz inne przedmioty o przewidywanym
okresie uzytkowania dhuzszym niz 1 rok, o wartosci okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od osd6b prawnych, ktdre s3 umarzane w crzasie wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w tej ustawie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia
do uzytkowania. Niezaleznie od wartosci do srodkow trwalych zalicza sie komputery
1 zestawy komputerowe, ktére ujmowane sa na koncie 011 a odpisy amortyzacyjne od ich
wartodci dokonywane sg stopmowo.




Ewidencje na koncie 011 prowadzi si¢ w cenach nabycia powigkszonych o naliczony podatek
Vat, o ile Vat nie podlega odliczeniu.
Podstawe zapisu na koncie 011 moze stanowi¢ m.in.: faktura VAT i dowodd OT, w przypadku
przyjecia $rodka trwaltego z inwestycji - dowdd OT, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych,
polecenie ksiggowania (w tym roznic inwentaryzacyjnych), dowod PT wraz z decyzja
odpowiedniego organu, protoko! likwidacji LT wraz z decyzjg odpowiedniego organu.
Na stronie Wn konta 011 yjmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkdw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczatkowa srodkow trwatych;
2) przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;
4) zwickszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1} wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) yjawnione niedobory Srodkow trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Na koncie 011 ujmuje si¢ rowniez prawo uzytkowania wieczystego, ktdrego okres
amortyzacji wynosi 20 lat tj. 5% rocznie.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkoéw trwatych w wartosci
poczatkowej.
Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna nmozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowe] poszezegdlnych obiektdw §rodkow trwatych,
- ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktdrym powierzono $rodki trwale,
- nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych $rodkéw trwatych zgodnie
z przepisami w sprawie klasyfikacji srodkéw trwaly wedlug grup oraz wedtug rodzaju
dziatalnosci stosujgc w grupach 1-8 symbole klasyfikacji budzetowej tzn. co najmniej dziatow
ze wskazaniem miejsc uzytkowania 1 uzytkownikéw umozliwiajgc w ten sposob ustalenie
0s6b lub komorek organizacyjnych, ktdérym powierzono $rodki trwate. W ramach grupy 0
prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z podzialem na obrgby objete wlasnoscig, obrgby
obejmujace grunty przekazane w uzytkowanie wieczyste oraz warto$¢ prawa uzytkowania
wieczystego.

Konte 013 - ,,Pozostale $§rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych §rodkdéw trwalych o wartodel poczgtkowe;
mniejszej niz $rodki trwale umarzane stopniowo, niepodlegajgcych ujeciu na kontach 011
i 016 przyjetych do uzywania na potrzeby dzialalnosei jednostki, ktére podlegaja umorzeniu
w pelnej wysokosci w miesigeu wydania do uzywania. Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate
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$rodki trwale o wartosci od 1 000 zt do wartosei 3 500 zt oraz niezaleznie od wartodci: meble
(do mebli nie zalicza si¢ wieszakdw), radia, telewizory, rzutniki, odtwarzacze oraz inny
sprzet audiowizualny (np. nagrywarki) i aparaty fotograficzne.
Gléwny ksiggowy w uzasadnionych przypadkach moze podjgé decyzje o ujeciu w ewidencji
innego pozostatego §rodka trwalego o wartoéei nizszej niz 1 000 zi. Ewidencj¢ prowadzi sie w
cenach nabycia powickszonych o Vat naliczony o ile Vat nie podlega odliczeniu. Podstawe
zapisu na koncie 013 moze stanowi¢: faktura VAT, rachunek uproszczony, zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych, polecenie ksiggowania (w tym roznic inwentaryzacyjnych), inne
dowody lub decyzje uprawnionych organéw. Na koncie 013 nie ewidencjonuje si¢ drobnego
sprzgtu 1 wyposazenia, ktdry jest objety ewidencjg ilociowa.
Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ — w zaleznosci od wartodei — m.in. ksiqzki, $rodki
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany, inwentarz zywy, pozostale $rodki
trwale o charakterze wyposazenia.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;

2) nadwyzke $rodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) wawnione niedobory §rodkdéw trwalych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosei poczatkowej.
Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gléwnej
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenic wartosei
poczgtkowe] $rodkéw frwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktorych znajduja sig
$rodki trwate, lub komdérek organizacyjnych, w ktdrych znajdujg si¢ $rodki trwate. Stad
ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych pozostatych Srodkéw
trwalych wg rodzajéw dziatalnosci stosujac symbole klasyfikacji budzetowe] co najmniej
dzialéw ze wskazaniem miejsc uzytkowania i uzytkownikdéw umozliwiajac w ten sposob
ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate.

Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 uyjmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) przychdd débr kultury pochodzgeych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nieodplainego
przekazania;
2) niedobory.
Przychody 1 rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.




Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie

7 komisyjnym oszacowaniem ich wartosel.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug dziatdw klasyfikacji budzetowej ze wskazaniem
miejsca uzytkowania,

Konto 020 - ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartodei poczatkowej
wartosci niematerialnych 1 prawnych. Ewidencje prowadzi si¢ w cenach nabycia
powigkszonych o naliczony VAT o ile podatek VAT nie podlega odliczeniu. Na koncie tym
ewidencjonuje si¢ warto§ci niematerialne i prawne bez wzgledu na ich wartosc.

Podstawg zapiséw na koncie 020 moze by¢ faktura VAT, rachunek uproszczony a takze inne
dowody lub decyzje uprawnionych organéw.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, ana stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoéci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia yjmowanego na kontach (71 1 072.

Ksi¢gi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych srodkéw trwatych wg
rodzaju dziatalnosci stosujge symbole klasyfikacji budzetowe]. W ksiegach inwentarzowych
wskazuje si¢ tytul 1 osobe lub komodrke organizacyjng, ktérym powierzono wartosci
niematerialne i prawne.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej $rodkdéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu metodg liniowg wg. stawek
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych bedacych zatacznikiem do ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartoscl poczatkowe] $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto
071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkoéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ksi¢gi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020 tzn. dla tych kont prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegotowa.




Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosei, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkdéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych
i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiordow bibliotecznych
obcigzajgecych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkoéw trwalych, wartosci
niematerialnych 1prawnych oraz zbiordow bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiordéw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencje szczegdlowyg prowadzi sie w ukladzie analogicznym jak dla pozostatych srodkéw
trwatych wedlug rodzaju dziatalnosei stosujge symbole klasyfikacji budzetowej.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkdéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) poniesione koszty dotyczace $rodkdw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawedw, jak 1 we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j;
3) ponicsione  koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej érodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$é uzyskanych efektdw, w szczegdlnoset:
1) $rodkéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé rdéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.



Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é kosztow srodkdw trwalych
w budowie i ulepszen.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodregbnienie kosztéw srodkdéw trwalych wbudowie wedlug poszezegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkdéw trwatych. Stad ewidencje szczegdlowa do konta 080
prowadzi si¢ wg zadan w drodze dodawania do konta syntetycznego symbolu rozdzialu
klasyfikacji budzetowej oraz kolejnego numeru inwestycji w tym samym rodzaju dziatalnosei.

Zespot 1 ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE?”

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie,

— krétkoterminowych papieréw warto$ciowych,

— innych krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedlat operacje pienigzne oraz obroty istany $rodkow
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 —,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencjt krajowej i zagraniczne] gotowki znajdujgce] si¢ w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta 101 uyjmuje sie wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotdéwki w walucie obeej.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie,

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

— stanu gotowki w walucie polskiej,

— wyrazonego w walucie polskiej 1 obee) stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z

podzialem na poszczegdlne waluty obee, ‘

—  warto$¢ gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Analityke do konta 101 prowadzi si¢ w drodze dodania kolejnego numeru do konta
syntetycznego w celu wyrdznienia rodzaju operacji gospodarczych. Liczba kont
analitycznych winna odpowiadac liczbie rachunkéw bankowych oraz w miare potrzeb innych
operacji gotowkowych.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konte 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym ztytulu wydatkéw idochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:




1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkdéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223;

2)z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ymuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie zplanem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych {(ewidencia
szczegdlowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  wydatkow  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222;

3) okresowe przelewy $rodkdéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedlug dysponentdw, ktérym przelano srodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowe;.

Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdlowe) prowadzonej

dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienieznych 7 tytulu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktore do konica roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu  érodkéw  pienigznych  niewykorzystanych do  konca  roku,
w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
kofica roku, w korespondencji z kontem 222,

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowoscei planu finansowego

dochodow 1 wydatkéw budzetowych. Do konta 130 prowadzi si¢ analityke:

— wydatkéw stosujac klasyfikacje budzetows oraz stosownie do polrzeb wyr6zniki literowe
pozwalajgce na wyodrgbnienie poszczegélnych grup wydatkow w szezegdlnosei na
realizacje zadan zleconych, zadan inwestycyjnych czy wydatkdw poszcezegdlnych sotectw.

— dochodow stosujac klasyfikacj¢ budzetows oraz stosownie do potrzeb wyrézniki literowe
pozwalajgce na wyodrebnienie poszczegdlnych grup dochodéw np. zwigzanych z
realizacjg zadan zleconych.




Dodatkowo analityke stosuje sie¢ 7 podzialem na rachunek bankowy wydatkéw, rachunek
bankowy dochodéw oraz analityke w celu ustalenia pogotowia kasowego, rozliczen z tytutu
pomylek i kwot do wyjasnienia, rozliczen z tytulu zaliczek, rozliczen z tytutu kosztéw i
wydatkéw komorniczych.

Z uwagi na obowigzek wykazywania dochodéw w wartosciach netto odrebnie na koncie 130
ujmuje si¢ podatek Vat, ktory nie podlega wykazywaniu w sprawozdawczosci.

Konto 135 —,,Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shluzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegolnosei zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych iinnych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka,

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu. Ponadto ewidencje¢ analityczng do konta 135 prowadzi si¢ z podziatem na rodzaje
dzialalnosci wedlug potrzeb sprawozdawczosci oraz zarzadzania $rodkami finansowymi,
dodajgc do konta syntetycznego co najmniej dwa znaki.

Konto 139 - ., Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczgeych $rodkdw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
irachunkach specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnoscei na koncie 139 prowadzi sig
ewidencje: .

— $rodkéw wynikajgcych z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

srodkow przyjetych jako wplaty na inne cele do pézniejszego wykorzystania,

$rodkow przekazanych bez tytulu prawnego,

I

wplat zwigzanych z przetargami wynikajgcymi z przepisow o zamdwieniach publicznych,

wplaty zwigzanych z przetargami na sprzedaz i wydzierzawienie mienia komunalnego.

Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnos$é zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienigznych
z rachunkéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkdéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan S$rodkdéw pienigznych
znajdujgeych sie na innych rachunkach bankowych.
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Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie stanu $rodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow
(z wyjatkiem wadiow).

Analityke do konta 139 prowadzi si¢ wg kont bankowych oraz tytuléw i kontrahentow
(z wyjatkiem wadiow) poprzez dodanie wyréznikéw literowych oraz/lub symboli cyfrowych
w szczegolnosei dla depozytéw i wadidw.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ tylko na przelomie okresu sprawozdawczego
jezeli czas operacji $rodkoéw pienigznych w drodze pomiedzy kasa jednostki a jej rachunkiem
bankowy nie odbywa sie w tym samym dniu.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Ksig¢gi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szezegotowa do konta 141 powinna umozliwi¢ ustalenie $rodkow pienieznych w
drodze pomigdzy kasa jednostki a jej rachunkiem bankowy na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Zespol 2 ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczes.

Konta zespotu 2 shuzg takze do ewidencji irozliczed $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich iinnych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczefi niedoboréw, szkod inadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedhig podziatek
klasyfikacji budzetowej iumozliwiaé wyodrgbnienie poszezegélnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenic przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodei, rozliczen, roszczef
spornych 1zobowigzan zpodzialem wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczef
w walutach obcych - wedhug poszczeg6lnych walut, a przy rozliczaniu §rodkéw europejskich
— zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Lipian w sprawie zasad ewidencji srodkéw zwigzanych
z realizacja okredlonych programéw lub projektéw.

Konte 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’

stuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, Tobot i ushug,
a takze zaliczek na ich poczet i naleznodei z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktore ujmowane sq na koncie 221. Konto 201 obcigza sie za powstale
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naleznodci itoszezenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sig za powstate
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodei i roszezef. Mozna nie ewidencjonowaé
operacji na tym koncie jezeli uregulowanie zobowiazania nastapilo w gotéwee lub w tym
samym dniu, w ktérym zobowigzanie przedstawiono do realizacji. Konto 201 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kentami ksi¢gi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowe] patomiast bezwzglednie powinna zapewni¢ mozliwod¢ ustalenia naleznodei
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow. Ewidencje
analityczna do konta 201 prowadzi si¢ wg kontrahentéw przez dodanie do konta
syntetycznego kolejnych znakow liczbowych i/lub znakéw literowych. Stosownie do potrzeb
mozna réwniez tworzy¢ analityke wedtug rodzaju naleznosci lub zobowigzan.

Konte 221 - ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznoéei jednostek z tytutu dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznoscei z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutn moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Ksi¢gi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegblowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dhuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe] oraz budzetéw lub tytutow (w zaleznosci od potrzeb),
ktérych naleznosci dotycza, w tym poprzez dodanie ewentualnych wyréznikéw literowych.
Ewidencje szczegélowa wedlug podatnikéw prowadzi si¢ na stanowisku do spraw
podatkowych, a wedlug dluznikéw naleznosei cywilnoprawnych z tytutu  wieczystego
uzytkowania, dzierzaw i czynszéw na stanowisku do spraw gospodarki gruntami i
nieruchomogciami.

7. uwagi na obowiazek wykazywania dochodow w warto$ciach netto odrebnie na koncie 221
ujmuje si¢ podatek Vat, ktéry nie podlega wykazywaniu w sprawozdawczosci.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sic dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencii odpowiednio z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 222 wmuje si¢ wciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje analityczng do konta 222 mozna prowadzi¢ przez dodanie do konta syntetycznego
kolejnych znakéw liczbowych lub  wyrdznikéw literowych stosownie do potrzeb
wynikajacych ze sprawozdawczodci lub innych uregnlowan wewnetrznych,

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, wtym wydatkéw wramach wspolfinansowania programéow i projektdéw
realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 wymuje si¢ w szczegolnosei:
1) wciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspdétfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych
ze $rodkow europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspdtfinansowania programdéw i projektéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:
1) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, wtym wydatkdéw budzetu panstwa wramach wspdifinansowania
programow 1 projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;
2) okresowe wplywy $rodkdw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130,
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje
zwigzane z przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej
Ewidencje analityczna do konta 222 mozna prowadzic przez dodanie do konta syntetycznego
kolejnych znakéw liczbowych lub  wyrdznikow literowych stosownie do potrzeb
wynikajacych ze sprawozdawczosct hub innych uregulowan wewnetrznych.
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Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze w miare potrzeb do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace
i posredniczace platnodci z budzetu $rodkéw europejskich — po uprzednim wprowadzeniu
dodatkowych kont stuzacych tym rozliczeniom.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé dotacji przekazanych przez
organ dotujgey, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wszczegdlnosci warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdconych
w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Rozliczone 1iprzypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto$ei przekazanych dotacji (a takze ewentualnych zaliczek z tytuhu platnosci z budzetu
srodkow europejskich) wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Wobec powyzszego ewidencje analityczng do konta 224 prowadzi sie z podzialem na
podmioty dotowane przez dodanie do konta syntetycznego symboli klasyfikacji budzetowej
i w miarg potrzeb dodatkowego znaku liczbowego.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szezegdlnosdei z tytulu podatku
dochodowego od osdb fizycznych oraz naleznego i naliczonego podatku vat z tytulu
dziatalnoéci Urzedu Miejskiego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty podatku dochodowego do budzetu,
a takze vat naliczony oraz okresowe przeksiggowania na konto 280 podatku vat naleznego.
Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania z tytutu podatku dochodowego wobec budzetéw,
wplaty od budzetéw, a takze vat nalezny oraz okresowe przeksiggowania na konto 280
podatku vat naliczonego.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow.

Ewidencj¢ analityczng tworzy si¢ przez dodanie do konta syntetycznego podzialek
klasyfikacji budzetowej tj. co najmniej symboli rozdzialu i stosownie do potrzeb kolejnych
znakow liczbowych [ub wyréznikéw literowych wedtug rodzajow zobowigzan.
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Konte 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznoscei lub diugoterminowych rozliczen
7z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ei diugoterminowe naleZznosci,
w korespondencji z kontem 840, atakze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ wszezegdlnosei przeniesienie naleznodci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokogdei raty nalezne; na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych naleznosci.
Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢é ustalenia stanu
poszezegblnych naleznodei budzetowych.

Ewidencje analityczng tworzy sie przez dodanie do konta syntetycznego symboli klasyfikacji
budzetowej oraz w miare potrzeb kolejnych dodatkowych znakow liczbowych, Szezegdlowy
ewidencje wedlug zobowigzanych prowadzi si¢ na stanowisku do spraw gospodarki gruntami
1 nieruchomodciami oraz na stanowiskach do spraw podatkowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych,
a w szezegdlnoded z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronic Wn konta 229 ujymuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzafi, a na
stronie Ma - zobowigzania, splat¢ 1zmniejszenie naleznosci ztytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksi¢gi giéwne]

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznodci 1 zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi sa
dokonywane rozliczenia.

Ewidencj¢ analityczng do konta 229 tworzy sie stosujac klasyfikacje budzetowsy i stosownie

do potrzeb kolejne znaki umozliwiajagce identyfikacje rodzajow zobowigzan wobec
poszczegdinych podmiotéw.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, aw szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
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podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1} wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4} potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
standbw naleznodci 1zobowigzan ztytutu wynagrodzen 1éwiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Analityke do konta tworzy si¢ stosujac klasyfikacje budzetows i stosownie do potrzeb kolejne
znaki liczbowe lub wyrdzniki literowe.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen izobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegblnosei:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznogci od pracownikow ztytulu dokomanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznoéci 1 roszezenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkdd;
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 yymuje si¢ w szczegodlnoscei:
1y wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.
Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszezen i zobowiazan wedtug tytuléw rozrachunkéw. Prowadzona jest wg
wedlug tytutdéw rozrachunkéw 2z poszezegdlnymi pracownikami wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej lub poprzez dodanie do konta syntetycznego kolejnego znaku
liczbowego.

16




Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleZznosci iroszczen oraz
zobowigzan nieobj¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji  pozyczek irdznego rodzaju rozliczen, atakze krdtko-
1 dhugoterminowych naleznosel funduszy celowych,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznodei iroszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiazan, ana stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéei i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan,

Ksiegi pomocnicze | powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen i rozliczef z poszezegolnych tytuldw z poszezegdlnymi podmiotami.
Konta analityczne tworzy si¢ stosownie do potrzeb poprzez dodanie do konta syntetycznego
kolejnych liczb Iub klasyfikacji budzetowej, a takze ewentualnych oznaczen stownych.

Konte 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 245 mozna prowadzi¢ wedlug wskazanego tytutu wplaty lub
podmiotu wplacajgcego poprzez dodanie do konta syntetycznego kolejnych oznaczen
liczbowych.

Konto 280 — ,,Rozrachunki z jst z tytulu Vat”

Konto 280 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem gminy z tytutu podatku Vat,

Na stronie Wn konta 280 w korespondencji z kontem 225 ujmuje si¢ wysokos$¢ podatku
naliczonego z tytutu dzialalnosci opodatkowanej Urzedu Miejskiego oraz w korespondencji z
kontem 130 przekazanie wptaty podatku Vat na wyodrgbniony rachunek bankowy. Na stronie
Ma konta 280 w korespondencji z kontem 225 ujmuje si¢ wysokos$¢ podatku Vat naleznego.
Dopuszeza sig okresowe tj. na koniec roku przeksiggowanie salda strony Wn konta 280 na
fundusz jednostki.

Ksi¢gi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdlowa do konta 280 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkéw z
poszezegdlnych tytuldw. Konta analityczne tworzy si¢ przez dodanie do konta syntetycznego
klasyfikacji budzetowej tj. co najmniej symbolu rozdziahu. '
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosei watpliwe i odsetek od
naleznodci przypisanych, a niewplaconych, ktérych splata zostanie przez jednostke uznana za
watpliwa. Oznacza to, ze utworzenie odpisow aktualizujgcych naleznosei (watpliwych) z
tytulu przypisanych odsetek i zapis na stronie Ma konta 290 powinny mieé migjsce tylko
wowczas, jesli splata tych naleznosci zostanie uznana za mato prawdopodobna (watpliwa). Na
stronie Wn 290 ujmuje sie zmnigjszenic wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci a na
stronie Ma zwickszenie wartosdci odpiséw aktualizujgeych. Saldo konta 290 oznacza wartos¢
odpiséw aktualizujaeych naleznosci.

Dopuszcza si¢ dokonywanie odpisow aktualizujgcych naleznosci wylacznie na koniee danego
roku.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Analityke do konta tworzy sie stosujac klasyfikacje budzetows w ukladzie i/lub stosownie do
potrzeb poprzez nadanie kolejnych wyr6znikow liczbowych lub literowych wedhug naleznosei
podlegajacych aktualizacji.

Zespot 3 ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” shuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towaréw. Na
kontach zespolu mozna prowadzi¢ ewidencj¢ materialow i towaréw w cenach zakupu, jezeli
koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw znajdujacych sie¢ w magazynie. Na koncie
ewidencjonuje si¢ materialy, ktdre nie zostaty przekazane do zuzycia lub zostaly zwrdcone
jako niewykorzystane z chwila zakupu. Na koncie 310 nie ewidencjonuje si¢ opatu.
Ewidencje materiatéw prowadzi si¢ w cenach nabycia powigkszonych o podatek VAT, o ile
nie podlega odliczeniu. Mozna zrezygnowaé z ujmowania na koncie 310 przychodéw i
rozchodéw materiatéw, biezaco odnoszac wartos¢ zakupéw materialdw w ciezar whadciwego
konta kosztéw. Na koniec roku obrachunkowego dokonuje si¢ inwentaryzacji materiatéw. Po
dokonanej inwentaryzacji warto$é materialow pomniejsza koszty.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gléwne}

Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu materialéw wedlug miejsc ich znajdowania sig.

Zespot 4 ,KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespohu 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosziow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania . Zmniejszenia kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych) lub zwrotow dokonanych kosztow
refundowanych na podstawie uméw fub innych dokumentéw. Nie ksigguje si¢ na kontach
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zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych
iinnych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych ikosztoéw operacji
finansowych.

Ewidencje¢ szczegdltowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych tub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od érodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych iprawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 uyjmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 umuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto shluzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od S$rodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na koncie nie ujmuje si¢ amortyzacji $rodkéw trwalych o
niskie] wartodci, podlegajacych jednorazowemu umorzeniu w pelnej wysokosei, w miesigeu
oddania ich do uzytkowania. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma - przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy lub ewentualne
zmnigjszenie odpisow amortyzacyjnych . Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku
obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlows prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych $rodkéw trwatych wedtug
grup oraz wedlug rodzaju dzialalnosdci tzn. stosujac symbole klasyfikacji budzetowej co
najmniej dziatéw. Dodatkowo mozna stosowa¢ w miar¢ potrzeb dodatkowe wyrdzniki
literowe lub liczbowe.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shizy do ewidenc)i kosztow zuzycia materialdw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocnicze] 1 ogdlnego zarzadu,

Na stronie Wn konta 401 uyjmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energili,
ana stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialéw 1 energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materialow 1 energii na konto 860.
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Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng stosujac klasyfikacie budzetowa tj. w
uktadzie rozdziatl i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z podzialem na zadania
wlasne 1 zlecone. Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego,
jezeli zachodzi taka konieczno$é. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczodci, w zwiazku z czym moze zawiera¢
dodatkowe wyrdzniki liczbowe lub literowe.

Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytulu uslug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronic Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 wmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obeych na konto 860.

Ksiegi pomocnicze | powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 402 prowadzi sie ewidencje analityczng stosujac klasyfikacje budzetowa tj. w
uktadzie rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowe] oraz dodatkowo z podzialem na zadania
wlasne 1 zlecone. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego,
jezeli zachodzi taka konieczno$é. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczodei, w zwigzku z czym moze zawierad
dodatkowe wyrdzniki liczbowe lub literowe.

Konte 403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw ztytulu podatku akeyzowego,
podatku od nieruchomodci ipodatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, atakze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmmigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw ztego
tytulu na konto 860.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna stosujgc klasyfikacje budzetowg tj. w
uktadzie rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z podzialem na zadania
wlasne 1 zlecone, Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego,
jezeli zachodzi taka koniecznodé. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana
do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci, w zwigzku z czym moze zawierac
dodatkowe wyrdzniki liczbowe lub literowe.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
Z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
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umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta yjmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (4. bez potrgeen z r6znych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 404 prowadzi sie ewidencj¢ analityczng stosujac klasyfikacje budzetows tj. w
ukladzie rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z podzialem na zadania
wlasne i zlecone. Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego,
jezeli zachodzi taka koniecznosé. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczodci, w zwilazku z czym moze zawierad
dodatkowe wyrdzniki liczbowe lub literowe.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytuhu réznego rodzaju
Swiadczenn na rzecz pracownikéw i1o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty ztytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikoéw io0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadezen na rzecz pracownikéw 10s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umodw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Ksi¢gi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksi¢gi gtownej

Do konta 405 prowadzi sie ewidencje analityczna stosujgc klasyfikacje budzetowa tj, w
ukladzie rozdzial 1 paragraf klasyfikacji budzetowe) oraz dodatkowo z podzialem na zadania
wlasne 1 zlecone. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego,
jezeli zachodzi taka koniecznoéé. Ponadto ewidencja analityczna powinna by¢ dostosowana
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci, w zwigzku z czym moze zawierad
dodatkowe wyrdzniki liczbowe lub literowe.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowe], ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoset zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shizbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy sluzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych 1 osobowych,
odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztdéw
dziatalnodci finansowe] 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta uymuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, ana stronie Ma ich

zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
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Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng stosujgc klasyfikacje budzetows .
w ukiadzie rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z podziatem na
zadania wilasne i zlecone. Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug pozycji planu
finansowego, jezeli zachodzi taka koniecznoéé. Ponadto ewidencja analityczna powinna byé
dostosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci, w zwiazku z czym moze
zawiera¢ dodatkowe wyrozniki liczbowe lub literowe.

Zespot 7,,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji: przychodow 1 kosztow
ich osiggnigeia ztytulu sprzedazy produktéw, towardéw, przychodéw ikosztéw operacii
finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych, podatkéw nicujetych na
koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych,

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skladki, optaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umow.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytubu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szezegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W kornicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860,

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochoddow budzetowych wedtug pozycii planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdltowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy oraz ewidencja budzetu gminy. Do konta 720
prowadzi si¢ ewidencje analityczng w ukladzie rozdzial i paragraf klasyfikaciji budzetowej
oraz dodatkowo z uzyciem wyréznikow liczbowych lub literowych w przypadku potrzeby
wyrdznienia okreslonych przychodéw dla celéw informacyjnych, rozliczeniowych lub
sprawozdawczych.
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Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronte Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody =ztytulu operacji finansowych,
w szezegOnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw
iakeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obecych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie nalevnosci,
dodatnie réznice kursowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ksig¢gi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych wedlug pozycji planu finansowego. Do konta 750 prowadzi sie ewidencje
analityczng w ukladzie rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z uzyciem
wyr0znikow liczbowych lub literowych w przypadku potrzeby wyréznienia okreslonych
przychodéw dla celéw informacyjnych, rozliczeniowych lub sprawozdawczych.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnoscel wartosé sprzedanych udziatow, akeji
i innych papieré6w wartodciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke¢ wzaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych $rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace wartodé naleznoscei z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwale w budowie.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke
od zobowigzan. Do konta 751 prowadzi si¢ ewidencje analityczng w ukladzie rozdziat i
paragraf klasyfikacji budzetowej oraz dodatkowo z uzyciem wyréznikéw liczbowych lub
literowych w przypadku potrzeby wyréznienia okreSlonych przychodéw dla celéw
informacyjnych, rozliczeniowych lub sprawozdawczych.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposdrednio ze zwykly

dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720,750.
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W szczegdlnodel na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy materiatow w
wartodci cen zakupu lub nabycia materiatow, przychody ze sprzedazy S$rodkoéw trwalych,
wartodei niematerialnych 1 prawnych oraz §rodkéw  trwalych  w budowie, odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie ofrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosei lub ktdre wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 760 prowadzi si¢ ewidencje analityczna w ukladzie rozdziatl i paragraf klasyfikacji
budzetowej oraz dodatkowo z uzyciem wyréznikéw liczbowych lub literowych w przypadku
potrzeby wyréznienia okreslonych przychodow dia celéw informacyjnych, rozliczeniowych
lub sprawozdawczych.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig
jednostki. W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiggnigcia
pozostatych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia materialow, pozostate koszty
operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnodci kary, odpisane przedawnione, umorzone
i nicsciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego
i egzekucyjnego, nicodplatnie przekazane érodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartodei
lub ktére wystgpily incydentalnie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Do konta 761 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng w uktadzie rozdziat i paragraf klasyfikacji
budzetowej oraz dodatkowo z uzyciem wyrdznikow liczbowych lub literowych w przypadku
potrzeby wyrdznienia okreslonych przychodéw dla celéw informacyjnych, rozliczeniowych
lub sprawozdawczych.

Zespot 8 ,, FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 shuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen micdzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222;

— przeksiegowanie, w kofcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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— rdznice z aktualizac]i wyceny srodkow trwatych;

— wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienicznego (aportu) Srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie;

— wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

— warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

— rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych iprawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 uyjmuje sig w szczegdlnoéei:

— przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

— wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycii;

— roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

— nieodptatne otrzymanie $§rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie; ‘

— warto$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

-~ wartos$¢ objetych akcji 1 udziatow,

— wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi gléwnej.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez

dodanie minimum dwuznakowego oznaczenia .

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci zbudzetu $rodkoéow
europejskich oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢: wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedcei
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencii z kontem 224, wartosé¢ platnosci
z budzetu érodkow europejskich wznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkdéw trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuic si¢ pizeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800. _

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Ksiggi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi glownej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 810 powinna zapewni¢ mozliwodci ustalenia
wydatkowanych $rodkoéw na inwestycje oraz przekazanych dotacji wedlug grup jednostek
poprzez dodanie minimum dwuznakowego oznaczenia .

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszilych okreséw oraz innych
rozliczefi migdzyokresowych 1irezerw. Rezerw nie tworzy si¢ na naleznofei z tytulu
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie 1 zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanic 1zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddéw, ana stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychoddéw roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1irozliczen
migdzyokresowych przychoddow.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen 1 zmniejszen a takze rozliczen migdzyokresowych
przychoddw z poszezegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen 1 zmniejszen. Ewidencie
szezegOlowg prowadzi sie wg poszezegblnych tytuldw naleznosei w ukladzie rozdzial,
paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmnigjszen zakladowego funduszu

swiadezen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki

majgtkowe ujmuje sic na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjgtkiem kosztéw 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szezegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie :

— stanu zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedhug Zrodet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokodei uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosel socjalne;j.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta musi zawiera¢ minimum dwuznakowe

oznaczenie konta analitycznego.

Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
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W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondenc)i z kontem 490 — w przypadku jego stosowania,

kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,

pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencii z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

— zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490 — w przypadku jego stosowania,

— uzyskane przychody w korespondencji z kontami zespohu 7

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —

strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800

Lwfundusz jednostki”.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kentami ksiegi gléwnej .

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta musi zawiera¢ minimum dwuznakowe

oznaczenie konta analitycznego.

I11.2. Konta pozabilansowe
Konto 090 —,,Obece skladniki majgtku”

Konto 090 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji obcych srodkéw trwalych lub
obcych pozostatych $rodkow trwatych nieuyjmowanych w ewidencji bilansowej. Sg nimi m.in.
sktadniki majgtku uzywane na podstawie umoéw niedajacych korzystajacemu prawa do ich
amortyzowania lub umarzania dla celéw bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia
wartodei obcych $rodkéw trwatych lub pozostatych srodkéw trwalych. Na stronie Ma
ewidencjonuje si¢ zmniejszenia stanu tego majatku w szezegolno$ei na skutek oddania,
wycofania lub zwrotnego przekazania.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegolowa do konta 090 prowadzi si¢ wedlug uméw lub kontrahentdw, od
ktdrych otrzymano skladniki majatku przez dodanie kolejnego dwuznaku liczbowego do
konta syntetycznego.

Konto 920 — ,,Wklad niepieni¢zny”

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie warto$¢ wkiadu niepieni¢znego wynikajacg z karty
wkladu niepieni¢znego lub innego dokumentu sporzadzonego stosownie do obowiazujgcych
wymogdow. Na stronie Ma konta 920 ujmuje si¢ rownowarto$é wkiadu niepienieznego po
rozliczeniu operacji (projektu).

Ksi¢gl pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlows do konta 920 prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji budzetowej
z odpowiednia czwartg cyfrg dodang do paragrafu i stosownie do potrzeb z dodatkowym
wyrdznikiem literowym,
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Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkdéw strukturainych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$é zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedhug klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkdéw strukturalnych.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksi¢gi gléwnej

Ewidencje szczegdlows do konta 975 prowadzi si¢ wedlug rozdzialu 1 paragrafu klasyfikacji
budzetowe] z dodatkowym wyréznikiem literowym Iub liczbowym wedlug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkoéw w odpowiednim sprawozdantu.

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Na stronie Wn konta 976 wjmuje
m.in, naleznosei, przychody 1 zmniejszenia funduszu podlegajace wylaezeniu. Na stronie Ma
ujmuje sie m.in. zobowigzania, koszty i zwigkszenia funduszu podlegajace wylaczeniu.

W celu zbilansowania obrotéw strony Wn i Ma zamieszcza si¢ dodatkowy zapis na stronie
Wn lub Ma w wysokogci salda konta 976.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi glownej

Ewidencje szezegdtows do konta 976 prowadzi sie wedtug jednostek i tytutu rozliczenia.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkéw budzetowych, Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronic Ma konta 980 ujmuje sig réwnowartosé
zrealizowanych wydatkdéw budzetu, warto$¢ planu niewygasajgeych wydatkdw budzetu do
realizacji w roku nastgpnym, wartoé¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowoscei planu finansowego
wydatkéw budzetowych tj. z podzialem na rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej z
ewentualnymi wyrdznikami dodatkowymi.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw
budzetowych.
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje sic rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych, wartodé planu
niewygasajgcych wydatkdéw budzetowych w czgéei niezrealizowane] lub wygaste;.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ksi¢gi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencje szczegdtows do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 986 — ,, Zobowiazania wymagalne”

Konto 986 stuzy do ewidencji zobowigzafi wymagalnych tj. wszystkich bezspornych
zobowigzan, ktorych termin platnosei minat, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani
umorzone. Zobowiazanie staje sie wymagalne, liczac od dnia nastgpnego po uplywie terminu
platnosci wskazanego w dokumencie zaptaty lub zapisanego w umowie. Na stronie Wn konta
986 ujmuje sic wartoci wykazane w sprawozdaniu Rb-Z. Na stronie Ma ujmuje sig
zobowigzania wymagalne, ktérych termin platnoéci minat wedlug stanu na ostatni dzien
kazdego kwartatu roku budzetowego. Na koniec roku konto 986 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowy do konta 986 prowadzi si¢ wedlug wierzycieli.

Konto 987 — ,,Naleznoéci wymagalne”

Konto 987 stuzy do ewidencji nalezno$ci wymagalnych tj. wszystkich bezspornych
naleznodci, ktérych termin platnosci minal, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani
umorzone. Naleznoéé staje sic wymagalna, liczge od dnia nastgpnego po uptywie terminu
platnosci wskazanego w dokumencie lub zapisanego w umowie. Na stronic Wn konta 987
ujmuje si¢ wartosci wykazane w sprawozdaniu Rb-N. Na stronie Ma ujmuje si¢ naleznosci
wymagalne, ktérych termin platnosei minat wedhug stanu na ostatni dzien kazdego kwartatu
roku budzetowego. Na koniec roku konto 987 nie wykazuje salda.

Ksiegi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksig¢gi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 987 prowadzi si¢ wedhug tytuléw naleznosci.

Konto 991 — , Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkdéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Konto 991 shizy do ewidencji kwoty naleznej do pobrania i pobranej przez inkasentéw. Na
stronic Wn konta 991 ksieguje si¢ przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania, odsetki za
zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej. Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig
wptlaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu, wplaty kwot pobranych,
dokonane do kasy urzedu, odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale
niepobranych.

Na koncie 991 dokonuje sie ksiegowan przypiséw naleznosci w miesigeach, na ktore
przypada termin platnodei podatkéw w wysokoscei naleznej raty - na podstawie danych
pracownika do spraw podatkowych, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Zapisu na
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stronic Ma dokonuje adekwatnie do rozliczenia inkasenta z poboru nalezno$ci danego
rodzaju.

Ksiegi pomocnicze i powigzanie ich z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencje szczegotows do konta 991 prowadzi si¢ wedlug inkasentow i wedtug klasyfikacii
budzetowej dochodéw.

Pozabilansowe konta szczegélowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sic na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planiec finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronic Wn konta 998 ujmuje sig¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym, réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaty
wydatki roku nastepnego. ‘

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji
iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgcym. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ksi¢gi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 999 - " Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktdre majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obeigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ksiggi pomocnicze i powiazanie ich z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek kiasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
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