§ 1.

§2.

Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 131/2016
Burmistrza Lipian z 30.12.2016t.

ZASADY SZCZEGOLNE I STOSOWANE UPROSZCZENTA
Ustala si¢ nastgpujace zasady zwrotu wydatkow:

1. zwroty wydatkéw oraz kosztéw uzyskane w tym samym roku budzetowym z
Powiatowego Urzedu Pracy oraz z tytutu zwrotu wydatkéw poniesionych na rzecz tub
z winy pracownikéw przyjmowane sg na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszaja
wykonanie wydatkow;

2. zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych przyjmowane sa na

rachunki biezace dochodow i podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu gminy;

3. zwroty/refundacje wydatkéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg zadan z udziatem

srodkéw pozyskanych, w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zradet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, poniesionych na programy i projekty
realizowane 7z udziatem tych srodkow:
a) przyjmowane s3 na rachunek dochodéw jednostki realizujgcej zadanie a
nastepnie podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu gminy,
b) lub jesli tak przewidziano w umowie — bezposrednio na rachunek budzetu
gminy, |
¢) lub jesli tak przewiduje umowa - na rachunek bankowy wyodrebniony dla
danego projektu a nastgpnie podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu
gminy.

W Urzgdzie Miejskim w Lipianach nie dokonuje si¢ rozliczen migdzyokresowych kosztow,
w tym kosztéw wynikajgcych z obowigzku wykonania przyszlych $wiadczen na rzecz
pracownikow m.in. §wiadczen emerytalnych.

§ 3. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu kazde

§ 4.

zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresic i zostalo udokumentowane dowodami
ksiggowymi, ktére wplynety do Urzedu Miejskiego w Lipianach nie pézniej niz do 10 dnia
nastgpnego miesigca, a za rok — do 1 lutego nastgpnego roku. W przypadku wplywu
dokumentéw po uplywie oznaczonych powyzej dni, zdarzenia gospodarcze ujmowane sa
w ewidencji ksiggowej w miesigeu wplywu dokumentu.

Stwierdzone bledy popetnione w latach ubieglych ksigguje si¢ w nastepujacy sposéb:

1. Ujawnione skutki bledéw nieistotnych ksieguje sie na zasadach ogélnych; odnoszac je
odpowiednio do pozostalych przychodéw lub kosztéw operacyinych

2. Korekte spowodowang usunieciem bledu istotnego ujmuje si¢ na kongie 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Na potrzeby rachunkowoéci za blad nieistotny uznaje si¢ blad stanowigcy maksymalnie

2% sumy bilansowej lub 1% przychodéw w zaleznosci od tego, ktéra kwota jest nizsza.
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§ 5. W sytuacji, gdy catkowicie umorzony $rodek trwaty stanowi niedobo6r nie uznany za
zawiniony, to oprocz wyksiggowania wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia
tego skiadnika majatku — podobnie jak w przypadku pozostatych srodkéw trwatych — nie
dokonuje sie¢ zadnych innych ksiggowafi. Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
ksieguje sie wylacznie warto$¢ nieumorzona. Analogicznic postepuje si¢ 7 ujawniong
nadwyzkg pozostatych $rodkdéw trwalych zakupionych w latach poprzednich 1
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo. Jej ujawnienie nie stanowi pozostalych
przychodéw operacyjnych.

§ 6. Dla celow sprawozdawczych:
1. napotrzeby przedstawienia danych w kolumnie zobowigzania w sprawozdaniu Rb-288S,
sporzadza sie zestawienie zobowigzan w programie Excel;
2. w analityce do konta 221 wyodrebnia si¢ nadptaty.

§ 7. Wyodrgbniong ewidencje prowadzi si¢, poprzez dodanie wybranych znakéw literowych
dla zadan lub projektéw, jesli umowa lub porozumienie lub potrzeby w zakresie
monitorowania okre$lonej grupy wydatkow tego wymagaja.

§ 8. Dopuszcza si¢ ujmowanie na koncie 011 komputeréw i zespoléw komputerowych o
przewidywanym okresie uzytecznosei dhuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku
i przeznaczonych na potrzeby jednostki, niezaleznie od ich wartodei, z zastosowaniem
stawki amortyzacyjnej obowigzujacej dla tej grupy srodkoéw trwatych.

§ 9. Dopuszcza sie stosowanie e-faktury. E-faktura powinna by¢ niezwlocznie wydrukowana
przez pracownika merytorycznego i podlega obiegowi oraz kontroli, jak faktura w formie
papierowe].

§ 10. Nic rzadziej niz na koniec kwartatu dokonuje si¢ przeksiggowan wydatkéw zwigzanych
7z realizacja zadaf zleconych — stosowanie do danych przekazanych ze stanowisk
merytorycznych.

§ 11. Zwroty nadplat oraz zwroty dochodow nienaleznie wplaconych stanowig zmniejszenie
dochodéw pod warunkiem, 2ze dochody danego rodzaju wystapily w  okresie
sprawozdawczym, w ktérym zwrot nastgpuje.

§ 12. Dopuszcza sie w przypadku blednych zapiséw, zwrotéw nadptat i korekt stosowanie na
koncie 130 dodatkowego technicznego zapisu ujemnego.

§ 13. Dopuszcza si¢ mozliwosé stosowania uproszezenia polegajacego na ksiggowaniu na
koniec roku budzetowego na stronie Wn konta 810 w korespondencji ze sirong Ma konta
800 wartoéci przekazanych dotacji oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.



§ 14. Zamknigcie miesigey od stycznia do listopada powinno nastapié w terminie 40 dni od
obowigzujgeego terminu przekazania ostatniego sprawozdania budzetowego za dany
okres. Do zamknigcia miesigea grudnia stosuje sie zasady dotyczace ostatecznego
zamknigcia ksigg rachunkowych.

§ 15. Wykaz kont stanowiacy Zatacznik Nr 2 i Nr 3 nalezy traktowa¢ jako standardows liczbe
kont, ktéra w danym okresie sprawozdawczym moze by¢ ograniczona do kont stuzacych
ksiggowaniu operacji gospodarczych wystgpujacych w jednostce albo w przypadku takiej
potrzeby zostanie uzupeiniona o inne whasciwe konta, w tym przy wykorzystaniu symboli
kont, ktére — wedtug obowigzujgcego rozporzadzenia - nie majg zastosowania w jednostce.

§ 16. SzczegOlowe zasady funkcjonowania programéw finansowo-ksiggowych zawieraja
podrgezniki/instrukeje  uzytkowanych tych programow dostepne W  systemie
komputerowym danego programu.






